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ANEXO N2 1 - Penalidades Aplicdveis a Auxiliares da Justiga

(Acdrdao n2 5.878 do Conselho da Magistratura)
1. Capitulo I

Disposicdes Gerais.

1.1. Segdo 1
As Normas e sua Utilizagdo
1.1.1. - As Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justiga,
também denominadas NSCJ, consolidam as regras jd existentes,cons

tantes de diversos provimentos e outros atos normativos.

1.1.2. - As NSCJ s3o editadas através de provimento e confeccio

nadas em folhas soltas, de modo a proporcionar imediata substi

tuicdo, se alteradas

1.1.3. - As Normas sio designadas pela sigla NSCJ, seguida de
trés algarismos: o primeiro, correspondente ao capitulo; o 5e
gundo, a secdo; e o terceiro, & norma propriamente dita (exeﬂ

plo: NSCJ 2.1.3, significa a norma 3, da segdo 1, do capitulo

20

1.1.4. - Para atender as peculiariedades locais, o Juiz titular
da Vara ou Comarca poderd baixar normas complementares, median

te portaria, com remessa de copia a Corregedoria Geral da Justi

ca. ¢
1.2. Segdo 11
Fungdo Correicional
1.2.1. - A fung¢3o correicional consiste na fiscalizagao e inspe

30 permanente sobre todos os Juizes, serventias, servigos auxi
ilares, policia judicidria e presidios, sendo exercida em todo
o Estado pelo Corregedor Geral da Justiga e, nos limites das

suas atribuigbes, pelos jufzes.

122 5 No‘desempenho dessa fungdo poderdo ser baixadas instru

$bes, emendados erros, punidas as faltas e 0s abusos, com anota
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¢Bes em fichdrios.

1.2.3. - A funcgio correicional serd exercida através de corr
¢bes ordindrias ou extraordindrias, gerais ou parciais e ins

¢bes correicionais.

1.2.4. - A correigdo ordindria consiste na fiscalizagdo norm

periddica e previamente anunciada.

15255 =iA correicdo extraordindria consiste na fiscalizagdo ex

cepcional, realizdvel a qualquer momento, podendo ser geral

Se em segredo de Justiga, far-se—ésemprecomapresenca do implica

do, salvo escusa deste.

1.2.6. - Sempre que houver indicios veementes de ocultagdo,
mogdo ilegal ou dificultagao do cumprimento de ordem

de soltura ou de apresentacdo de preso, especialmente em acdo
de habeas corpus, poderd ser feita correigio extraordindria

Ou inspecdo em presidio ou cadeia piblica.

1.2.7. - As correicdes ordindrias e extraordindrias nos cartd
rios e serventias poderdo ser feitas por juizes de direito, déj

de gue presididas pelo Corregedor Geral da Justiga.

1.2.8. - As inspecdes correicionais independem de aviso e o (o
regedor Geral da Justiga as fard nos servicos forenses de qu

quer comarca, juizo ou serventia de Justica.

1.2.9. - 0 resultado da correigdo ou inspecdo constard de rej;
tério circunstanciado, com instrugdes, se for o caso, que serag

imediatamente encaminhadas ao juiz para o devido cumprimento,

1.2.10. - A correicdo permanente nos cartdrios e offcios de jus:

tica caberd aos jufzes titulares das varas a que estiverem

bordinados.

1.2.11. - A inspegdo permanente no foro extrajudicial da Comar
ca de Curitiba serd exercida pelo juiz da Vara dos Registros P

blicos, que remeterd ao Corregedor Geral da Justiga relatdrios

de suas atjvidades.

1.2.12. - A inspecdo permanente no foro extrajudicial das comar
cas do interior serd exercida pelo juiz corregedor respectivdﬁ

que enviard ao Corregedor Geral da Justiga relatdérios de su

atividades.

1.2.13. - Ao assumir a vara ou comarca de que seja titular,

rd visita correicional em todos os offcios de Justica, cart;f
rios, Delegacias de Policia e presidios sob sua jurisdigao, v
rificando a regularidade de seu funcicnﬁmento. Essa visita co
reicional independe de edital ou de qualquer outra providéncia
devendo ser lancado sucinto termo, cuja cdpia serd encaminhadai

& Corregedoria Geral da Justiga.

1.2.14. - Poderd o juiz corregedor determinar que livros e prn_“
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15. - Ficardo a disposigdo do Juiz Corregedor ou dos Jui

Auxiliares da Corregedoria Geral da Justiga, para o servi
a4 correicdo, todos os serventudrios e oficiais de justiga
omarca, podendo ainda ser requisitada forga policial, caso

Bja necessdrio.

16. - 0 Juiz de Direito inspecionard, nos meses de junho
zembro de cada ano, ou ainda quando reputar necessdrio ou
fpiente, as serventias de justica que lhe forem subordina-
instruindo os respectivos serventudrios e funciondrios so

'—}eus deveres, dispensando-lhes elogios ou punindo-os, con

juiz corregedor da comarca, os seus titulos.

2.18. - £ a sequinte a nomenclatura, com seus conceitos, dos

_iemanados pelo Corregedor Geral da Justiga do Estado do

.lnENTO - Ato de cardter normativo com a finalidade de escla

(ér e orientar a execugdo dos servigos judiciais em geral.

RIA - Ato de natureza geral visando aplicar, em casos con
itos, os dispositivos legais atinentes a atividade funcional

agistrados, serventudrios e funciondrios da justiga.

TRUCAO - Ato de cardter complementar, com objetivo de orien
@ execugdo de servigo judicidrio especifico.
R - Instrumento em que se divulga matéria normativa ou

strativa, para conhecimento geral.

1.3. Segdo III

Reclamagdes

il. - Todas as reclamagdes contra ato de serventudrio, fun
io ou serventia da justiga deverdo ser tomadas por termo
e 0 juiz, szlvo se apresentadas por escrito, com descri

‘pormenorizada do fato.

ol

incias, o juiz determinard a intimagdo do reclamado para,em
0 dias, promover a sua defesa e apresentar as provas que
necessdrias.

- Colhidas as provas, inclusive aquelas determinadas de
ouvido o Ministério Piblico, se necessdrio, o Juiz de

em 5 (cinco) dias.

- Se procedente a reclamaglo, o juiz observard o Acér
q do Conselho da Magistratura (Anexo n? 1) e comunicaréd

20 a Corregedoria Geral da Justiga.

+ - Autuada e registraﬂa a reclamagdo como pedido de pro

2. Capftulo II
Offcios de Justica em Geral
2.1. Segdo 1

Normas Gerais

2.1.1. - Na lavratura dos atos das serventias, serdo utilizados
papéis com fundo inteiramente branco, salvo disposigdo expressa
em contrdrio. A escrituragdo dos atos serd sempre em verndculo
e sem abreviaturas, utilizando-se tinta indelével, de cor pre

ta ou azul. 0Os algarismos serdo expressos também por extenso.

2.1.2. - Na escrituragdo, ndo se admitem entrelinhas, procuran-
do evitar-se erros datilogrdficos, omissdes, emendas e rasuras.
Caso estes ocorram, serd feita a respectiva ressalva antes do
encerramento do ato e da aposigdo das assinaturas, sendo vedado
o uso de raspagem por borracha ou outro meio mecdnico, assim co

mo a utilizagdo de corretivo ou de outro meio quimico.

2.1.3. - As assinaturas serdo apostas logo em seguida ao encer
ramento do ato, ndo se admitindo espagos em branco. Os espagos
ndo aproveitados serdo inutilizados com tragos horizontais ou

diagonais.

2.1.4. - Em hipdtese alguma serd permitida a assinatura de au

tos ou termos em branco, total ou parcialmente.

2.1.5. - Os serventudrios manterdo em local adequado e seguro,
devidamente ordenados, os livros e documentos do cartério, res

pondendo por sua guarda e conservagao.

2.1.6. - 0 desaparecimento e a danificagdo de qualquer livro
ou documento serdo comunicados imediatamente ao juiz. A sua res
tauragdo serd feita desde logo, sob a supervisdo do juiz e a

vista dos elementos existentes.

2.1.7. - No recinto da serventia, em lugar plenamente visfivel
pelo piblico e de modo legivel, serd afixado um quadro conten
do a tabela vigente das custas dos respectivos atos, bem como
um aviso de que o prazo mdéximo para a expedigdo de certiddo é

de quarenta e oito horas.

2.1.8. - Do pedido de certiddo, a serventia fornecerd ao in
teressado um protocolo, contendo a sua data e a previsdo da

respectiva entrega.

2.1.9. - Conforme o pedido do interessado e ressalvadas situa
¢Bes especiais (ex. NSCJ n2? 9.5.5.), a certiddo serd lavrada
em inteirc teor ou por resumo, sempre devendo ser autenticada

pelo serventudrio ou seu substituto legal.
2.1.10. - Ao serventudrio é vedado funcionar nos atos em que
figure como parte, procurador ou representante legal, bem co

mo nos demais casos de impeﬂimento e suspeigdo.

2.1.11. - Os livros serd3o abertos e encerrados pelo scrventud
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rio, que rubricard as suvas folhas, para isto podendo ser uti
lizado o processo mecdnico de autenticagdo, previamente apro

vado pela Corregedoria Geral da Justiga (NSCJ n2 2.1.40 a
2. 0042,

2.1.12. - 0 termo de abertura mencionard o nimero do livro, a

sua finalidade, o ndmero de folhas, a declaragio de estas es
tarem rubricadas e a serventia, bem como a Hata, 0 nome e a
assinatura do serventudrio. 0 termo de éncerramento serd tam
bém lavrado e assinado na mesma data. Em seguida e antes da
lavratura de qualquer ato, o livro seri apresentado ao juiz
da vara ou, conforme o caso, ao Juiz Diretor do Férum !
0 qual langard o seu visto abaixo do termo de abertura ,

com as anotagdes que se fizerem necessdrias.

2.1.13. - Tratando-se de livro composto e impresso pelo siste

ma de computagdo, o serventudrio lavrard o termo de abertura
mencionado. Apdés a sua composicdo total, serd lavrado o termo
de encerramento, rubricando-se todas as folhas. Em seguida, se

rd colhido o visto do juiz, segundo a norma anterior.

2.1.14. - De qualquer recebimento de numerdrio, como pagamento
de custas da prdpria serventia, de auxiliares ou reembolso de
despesas, serd fornecido ao interessado o correspondente reci
bo, que especificard precisamente a que se refere o pagamento.
Este ato € da responsabilidade pessoal do titular da serventi:

e do subscritor do recibo.

2.1.15. - Observadas as peculiariedades lTocais, os cartérios u
tilizardo, na medida do possivel, autuagdes de cores diferen -
tes para as diversas naturezas dos feitos e tarjas ou etique -
tas para assinalar certas situagdes especiais, como, no civel,
a intervengdo do Ministério Piblico ou de Curador, segredo de
Jjustica, assisténcia judicidria, e, no crime, estar preso 0

réu, e outras.

2.1.16. - A escrivania certificard de forma legivel, no anver
so de petigdes e fora do campo da sua margem, bem como nos ex
pedientes que lhe forem entreques, a data e a hora do respecti-

vo ingresso em cartério, e disto fornecerd recibo ao interessa
do.

2.1.17. - As peticdes e os demais expedientes (officios recebi
dos, laudos, etc.), inclusive precatdrias, serdo juntados aos
autos independentemente de prévio despacho. Em segquida, se for
0 caso, o0s autos irdo conclusos.

2.1.18. - A certidio de recebimento e a numeragdo das folhas
dos autos, com a respectiva rubrica, nunca poderd prejudicar a
leitura do conteddo da petigdo ou do documento. Se necessdrio,
este serd afixado numa folha em branco, nela sendo langada a

numeracdo e a rubrica.

2.1.19. - Se os autos nido se encontrarem em cartério por inde
vida retencdo, a escrivania cobrard a sua imediata devolugdo .

Ndo sendo devolvidos em vinte e quatro horas, o fato serd cer

~tificado em folha anexa ao expediente, com o seu subsegiient
caminhamento ao juiz.

2.1.20. - Nos termos de conclusio ao Jjuiz e de vista ao Hii
tério Publico, constard de forma legivel o nome do juiz e
promotor, bem como a data do efetivo encaminhamento dos auto
0 mesmo ocorrendo quando da sua devolugdo, sendo inadmissiye

a conclusdo e a vista sem data.

2.1.21. - Na intimac3o pessoal das sentengas, a nota de cient

serd colhida em folha em separado, mencionando-se a data e

nome do intimado, ou seja, Ministério Piblico, curador, adveg
do ou réu (no crime). Havendo pluralidade de partes, além

nome do advogado também constard o da parte por ele represen
da.

2.1.22. - Ao receber peticdo de cobranca de autos, a escriva -
nia nela langard pormenorizada certidio a respeito da sua sity
a¢do, apresentando-a ao Juiz. Deferida, este expediente Ser

vird de mandado, quando possivel.

2.1:23. = A retencdo dos autos por excesso de prazo serd
brada pela escrivania independentemente de determinacgio Judi
cial, Nio atendida a cobranga, o fato serd comunicado ao jui;
para as providé&ncias cabfveis.
2.1.24. - Na devolugdo dos autos, a escrivania, depois de sey
minucioso exame, certificarg a data e o nome de quem os reti
rou e devolveu. Havendo constatacdo ou suspeita de alguma ii

regularidade, o fato serd pormenorizadamente certificado, fazendo

2.1.27. - 0s autos do processo nio excederio de duzentas fg;

se conclusdo imediata.

2.1.25. - Sendo desentranhada dos autos alguma das suas pegas,
em seu lugar serd colocada uma folha em branco na qual serd
certificado o fato, a decisio que 0 determinou e o nidmero

folhas antes ocupadas, evitando-se a renumeragdo.

2.1.26. - As pecas desentranhas dos autos, enquanto ndo entre
gues ao interessado, serdo guardadas em local adequado. Nelas
a escrivania certificard, em lugar visfvel e sem prejudicar
leitura do seu conteddo, o nimero e a natureza do processo

‘que foram retiradas.

Thas em cada volume, salvo determinagio expressa em contrério,
0 encerramento e a abertura dos volumes serdo certificados em
folhas suplementares e sem numeragao. 0s novos volumes serio'
numerados de forma bem destacada e a sua formagdo também serd

anotada na autuag3o do primeiro volume. g

2.1.28. - Nos termos e atos em geral, a qualificagdo das pes
soas serd a mais completa possivel, contendo o nome por intei
ro, o nimero do RG e do CPF, a naturalidade, o estado civil,;
profissdo e o endereco do local do trabalho, a filiagdo, a re
sidéncia e o domicilio especificados (rua, ndmero, bairro, ci
dade ). Nas inquirigdes, constard, também, a data do nascimen-

to.:
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. - Em todas as assinaturas ilegiveis colhidas pela

vania nos autos, serd langado, abaixo, o nome por extenso

gnatério.

30. - Salvo determinacdo legal ou judicial em contrdrio (ex.
n2 9.4.16), os mandados serdo assinados pessoalmente pe
scrivdo, com a observagdo de que isto € feito sob autoriza
do juiz.

-31. - 0s mandados para a realizagdo de ato no foro extra
cial serdo expedidos diretamente ao titular do respectivo

cio, a quem o interessado antecipard as custas, quando exi

-32. - Nas certiddes de expedigdo e de entrega de mandado o

stardo o nome de quem o recebeu e a data do recebimento.

1.33. - Inexistindo prazo expressamente determinado (ex.NSCJ
.), os mandados deverdo estar cumpridos no prazo mdx imo

e quinze dias.

.34. - Quando se tratar de intimagdo para audiéncia, os man
ados serdo devolvidos até quarenta e oito horas iteis antes

data designada, salvo deliberagdo judicial em contrédrio.

1.35. - No dltimo dia do més ou com menor frequéncia, se ne
ssdrio, a escrivania relacionard ao juiz os mandados ndo de
lvidos dentro do prazo e ainda em poder dos auxiliares para

mprimento.

1.36. - Quinze dias, pelo menos, antes da data da audiéncia,
escrivdo examinard o processo a fim de verificar se todas as
ovidéncias para a sua realizagdo foram tomadas. Havendo 1
gularidade ou omissido, deverd ser suprida a falha, fazendo -

conclusdo dos autos se for o caso. Esta diligéncia serd cer
ficada nos autos.

1.37. - 0s oficios, devidamente numerados, serdo redigidos de
forma precisa e objetiva, evitando-se a utilizacdo de frases fei
tas ou locugdes inexpressivas. As suas cdpias serdo arquivadas
local adequado, ndo sendo juntadas aos autos, salvo norma es
cifica (ex. NSCJ n2 2.4.10.1.). Nestes somente serd langada
certiddo da remessa e, se for o caso, do recebimento quando re

“tornar o respectivo comprovante.

L¥I.38. - 0s offcios dirigidos a outro juiz, a tribunal ou as
qkmais autoridades constituidas, sempre serdo assinados pelo
'ciz remetente. Os dirigidos a outras serventias e as pessoas fi
Qicas e juridicas em geral, salvo disposigdo expressa em contrd
510 (ex. NSCJ 2.4.9,),serao assinados pessoalmente pelo escri

30, com a observagdo de que o ato € praticado por autorizagdo

1.39. - Até o dia dez do més subsequente a cada trimestre, a
escrivania remeterd a Corregedoria Geral da Justiga o relatdrio
dados estatisticos do cartdrio, conforme formuldrio aprova

I_ L " e
do, devidamente visado pelo juiz.
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2.1.40., - A]ép do livro e dos registros exigidos pela legisla -
¢do fiscal, a serventia adotard um livro de registro didrio da
receita e da despesa, escriturado em forma contdbil pelo serven

tudrio ou substituto legal, sendo sempre do titular a respecti

va responsabilidade, ainda que confiada a auxiliar seu a tarefa

dos langamentos.

2.1.41. - Mediante deferimento do juiz, sob prévia autorizacdo

da Corregedoria Geral da Justica e observadas as normas de segu

ranca por esta aprovadas, poderd ser adotado o sistema de

chancela mecénica, que valerd como assinatura do serventudrio e

dos seus substitutos legais.

2.1.42. - E requisito indispensdvel também o sey prévio regis

tro no oficio de notas do domicilio do serventudrio, que conte
rd fac-simile da chancela, acompanhada de assinatura devidamen-
te reconhecida por tabelido e a descrigdo pormenorizada da chan

cela, com o dimensionamento do clicheé.

2.1.43. - 7 autorizagdo para o uso da chancela mecdnica poderd

S€r suspensa ou revogada de officio pelo Juiz Diretor do Firum e pela

Corregedoria Geral da Justiga, inclusive com apreensdo de mdqui

nas e clichés.

2.2. Segdo II

Uso do Fax

2.2.1. - E autorizado o uso do fax (fac simile ou fax message)

para o encaminhamento de petigdes aos cartdrios do foro judicial.

2.2.2. - Sob pena de ser desconsiderada a prdtica do ato, deverdo

ser observados os seguintes requisitos:

[ - recebimento por méquina instalada no juizo destinatd-

.rio, cujo niumero deverd ser comunicado a Corregedoria Geral da

Justica;

Il - assinatura do advogado na petigio;

IIl - encaminhamento também da procuragdo a este outorgada
pela parte, se ainda ndo constante dos autos;

IV - apresentagdo do original da transmissdao, no prazo de
dez dias, ao cartdrio do juizo destinatdrio, que o juntard aos
autos. .

2.2.3. - As decisdes judiciais decorrentes de petigdes transmi-
tidas por fax somente serdo cumpridas apés o recebimento do res

pectivo original (NSCJ n2 2.2.2. -1IV.).

2.2.4. - 0 relatdrio e a autenticagdo pelo equipamento de fax

constituem prova da transmissdo e do recebimento pelo jufzo.

2:2.5.°= T30 logo recebido, o fax deverd ser fotocopiado,

qual serd juntado aos autos com esta cdpia.

2.2.6. - Desde que se adote meio de seguranca, como a imediata

confirmagao telefonica, os alvards de soltura poderdo ser reme-

tidos, para cumprimento, a Vara das'Execugﬁes Penais ou aos

Juizes das Comarcas do Interior do Estado, por fax, enviando-

S€ em seguida o respectivo original.
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2.2.7. - E autorizado, também, o uso do fax para o encaminha-
mento e recebimento, entre cartdrios do foro judicial, de cer
tiddes da prética dos respectivos atos, observando-se os in

cisos I e IV da NSCJ n2 2.2.2..

2.3. Segdo III

Plantdo Judicidrio

2.3.1. - 0 Plantdo Judicidrio da Comarca de Curitiba destina-
se ao conhecimento, em primeiro grau de jurisdigdo, ndo haven
do competéncia preventa de alguma vara criminal, de pedido de
habeas corpus, relaxamento de prisao, liberdade proviséria ,
prisdo tempordria e prisdo preventiva, comunicagdo de prisdo
com a lavratura de auto de flagrante e de busca e apreensdo do

miciliar.

2.3.2. - 0 Plant3o Judicidrio funcionard ininterruptamente, sen

do exercido pelos seguintes drgdos:

a) no perfodo compreendido entre as dezoito (18:00) horas e
as oito (B8:00) horas do dia seguinte e, ainda, nos dias em
que ndo houver expediente forense, o atendinento serd feito

pelo Servigo do Plantdo Judicidrio;

b) no perfodec compreendido entre as oito (8:00) e as dezoito
(18:00) horas dos dias em que haja expediente forense, o a
tendimento serd feito pela Vara Criminal de Plantdo, no local
do seu habitual funcionamento.

2.3.3. - Periodicamente, serd elaborada pela Corregedoria Geral
da Justica a escala do Plantdo Judicidrio, compreendendo um
Juiz de Direito Substituto da Comarca de Curitiba e uma das suas
varas criminais ndo especializadas, que dardo atendimento por
sete dias consecutivos, da quinta +: a de uma semana até a quar

ta feira da semana sequinte.

2.3.3.1. - A escalagdo dos juizes . =»rvard a ordem decrescente

de antiguidade na Comarca de Curit

2.3.3.2. - A escalagdo das varas cy minais n3o especializadas o

bedecerd a sua designagdo ordinal.

2.3.4. - Durante o hordrio de atendimento por parte da Vara Cri
minal de Plant3o, o seu Escrivdo e Auxiliar(es) de Cartério po
derdo revezar-se, de forma que pelo menos um deles esteja a dis
posicio dos interessados; de igual modio, pelo menos um dos Ofi-
ciais de Justica da Vara deverd estar a disposigdo do Juizo, em

Cartério.

2.3.4.1. - Para o atendimento ao Plan:zdo, esses auxiliares da

Justiga ficam subordinadas ao Juiz de Direito de Plantado.

2.3.5. - 0s funciondrios do Tribunal de Justiga designados pa
ra o Servigo do Plantdo Judicidrio serdo juramentados, para de
sempenhar as funcgdes de escrivdo e oficial de justiga de plan

tao, perante a Direcdo do Fdérum da Comarca de Curitiba.

2.3.6. - 0 Juiz de Direito Substituto atenderd ao plantio  sem
prejuizo de suas demais atribui¢des e deverd manter contato per A
manente com a Vara Criminal de Plant3o e o Servigo do PlantdoJu
dicidrio nos respectivos hordrios de atendimento, para que pog
sa ser proitamente localizado a fim de conhecer da matéria que
lhe € afeta.

2.3.7. - Tanto as petigdes como os expedientes relativos a ma
téria privativa do Plantdo, aludida na NSCJ n® 2.3.1., serdoire
cebidos pelo Escrivdo Criminal ou designado no local do funcio
namento do Plant3ao (Vara Criminal ou Servigo, conforme o seu
perfodo de atendimento) e por esse Auxiliar da Justica serdo

encaminhados ao Juiz de Plantdo.

2.3.7.1. - 0 Escrivdo certificard nas peticdes e nos expedien-

tes a hora em que foram apresentados.

2.3.7.2. - No inicio do primeiro expediente subseguente ao seu
perfodo de atendimento, o Servigo do Plantdo Judicidrio entre
gard a Vara Criminal de Plant3o tudo o que tenha recebido ou

processado.

2.3.7.3. - A Vara Criminal de Plantdo fard imediata comunica -
¢3o 3 Corregedoria Geral da Justiga para efeito de distribui -
¢do futura do ingquérito policial.

.'7’ :
2.3.8. - Parc a lavratura dos termos necessdrios aos atos prg
cessuais serdo usados os livros do Cartdério da Vara Criminalde:

Plantdo.

2.3.8.1. - 0 Servico de Plantdo Judicidrio terd tdo somente os;
,Vivros indispensdveis a prdtica dos atos urgentes, que terdo

sua lavratura reproduzida na Vara Criminal de Plantdo.

2.3.9. - 0s alvards de soltura expedidos pelo Plant3o Judicid-
rio serdo cumpridos pelos Oficiais de Justiga em Plantdo, apds
certidio langada, incontinenti, pela Escrivania da Vara das E°

xecugdes Penais.

2.3.9.1. - Quando ndo houver expediente forense, € dispensada
essa exigéncia, devendo o alvard ser cumprido imediatamente.

2.3.10. - 0Os mandados de prisdo expedidos pelo Plantao Juqicii
rio serao confeccionados em tantas vias quantas necessarias ,sen s
do obrigatdrias a destinada ao seu cumprimento pelo Oficial de

Justiga, a que deve ser entreque ao preso, a que deve ser remetidad

autoridade que representou pela prisdo ou 2 Delegacia de Poli-&
cia Especializada, se for o caso, € a que deve ser remetida &

Vara das Execugdes Penais.

2R - thaDipetoyiavde Departamento da Corregeds 12 2ral da
Justica providenciard, pela jmprensa oficial e privada, a pf
blicagdo da escala semanal de plantdo, contendz & nome do Juiz
de Plantio e da Vara Criminal de Plantdo, com 4 indicacdo da
nordrio e do local de atendimento por esta e pelo Servigo Q;

Plantdo Judicidrio.
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2.3.11.1. - A Escrivania da Vara Criminal de Plantdo afixard ,

% entrada do Cartdrio, a indicagdo dessa circunstdncia.

2.3.12. - 0 mandado de busca e apreensdo domiciliar conterd, a
1ém dos requisitos do art. 243, incisos I a III, do CPP, a ‘in
formagdo de que se trata de medida autorizada por juiz, iden

tificado este e declinado o numero dos autos.

2.3.12.1. - 0 mandado serd encaminhado, por oficio, imediata -

mente 2 autoridade policial encarregada de cumpri-lo.

2.3.13. - Aplicam-se, no que couber, as NSCJ n? 2.3.1., 2.3.2.e
2.3.6. a 2.3.11. ao Plantdo Judicidrio das Comarcas do Interior
que tiverem mais de uma vara criminal, devendo ser ajustado en
tre os seus juizes titulares e substitutos a escala periddica de
atendimento, sob supervisio do Juiz Titular da 12 Vara Criminal,
que também designard a vara para o plantdo.

2.4. Segdo IV

Depdésitos de Dinheiro

2.4.1. - 0s depésitos judiciais de quantias em dinheiro serado
imediatamente recolhidos em conta bancdria e langados no 1i

vro de "Registro de Depdsitos em Dinheiro".

2.4.2. - Antes da respectiva conclusdo, essa providéncia serd
certificada nos autos, constando o nimero do registro no L&

vro acima referido e juntando-se o comprovante bancdrio.

2.4.3. - 0 depdsito serd efetuado em conta com juros e cor
recdo monetdriad (ex. caderneta de poupanga), sempre em nome da
parte ou do interessado e & dispesigdo do juizo, s6 podendo

ser movimentada por ordem do juiz.

2.4.4. - Tratando-se de depdsitos periddicos, as quantias se

rio depositadas na conta jd aberta.

2.4.5. - Nos feitos trabalhistas, serdo observadas as regras

que lhes sdo prdprias.

2.4.6. - Nos depdsitos em nome de menores e exclusivamente em
favor deles, constard a data do nascimento e a autorizagdo pa
ra o levantamento independente de alvard ou offcio tdo logo ad

quirida a capacidade civil.

2.4.7. - E vedado aos escrivies, sob gqualquer pretexto, man
ter em seu poder, em conta em seu nome ou no do préprio cartd

rio, quantia destinada a depdsito judicial.

2.4.8. - Ao fazer o depdsito em conta bancdria, o escrivao pode

rd deduzir o montante das custas jd contadas.

2. 4.9. - 0 levantamento ou a utilizagao das importdncias depo

sitadas, ressalvado o disposto na NSCJ n® 2.4.6., serd efetuado

atraveés de oficio assinado pelo juiz.

2.4.10. - 0 officio de levantamento conterd o nome da parte be
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neficiada pelo levantamento e o dos seus advogados desde que

estes tenham poderes para receber e dar quitagdo, bem como o nd

mero da conta e dos autos e o valor autorizado.

2.4.10.1. - Nos autos serd juntada cdpia desse offcio, constando

o nome e a assinatura de quem o datilografou.

2.4.10.2. - Serd ele confeccionado logo apds o despacho do juiz,
de modo que o interessado j& o encontre & sua disposigdo, lavran
do-se recibo da entrega, com a respectiva data, e registro no

livro préprio.

2.4.11. Alvard ou mandado somente serd expedido por expressa de

terminagdo do juiz.

2.5. Segdo V

Recolhimento de Custas

2.5.1. - 0s valores decorrentes da aplicagdo da Tabela VIII, da
Lei n2 6.149/70, alterada pela Lei n2 7.567/82, devidos a Ordem
dos Advogados do Brasil, Se¢do do Parand (CAA), & Associagdo Pa
ranaense do Ministério Pdblico, a Associagdao dos Magistrados do
Parand e a Associagdo dos Serventudrios, serdao recolhidos, por
ato e para cada entidade, na quantia estabelecida pelo Regimen-

to de Custas.

2.5.2. - 0s valores devidos em razdo da distribuigdo serdo re
colhidos, mensalmente e de uma s6 vez, pelo distribuidor, até
o terceiro dia Util do més sequinte ao vencido, em estabeleci -
mento bancdrio credenciado, mediante guia, em cinco (5) vias ,
conforme modelo aprovado, e da qual conste o nimero de feitos
distribuidos do més anterior, obtendo-se, apds, o visto do Juiz
Diretor do Férum na quarta via para os fins da NSCJ n2 2.5.4.

De igual forma procederd o escrivdao gquanto aos valores devidos
em razdo do processo, devendo o visto ser obtido do juiz da Va

ra.

2.5.3. - Ao Juiz Diretor do Fdrum incumbird a fiscalizagio do
recolhimento dos valores devidos as entidades nominadas na NSCJ
n¢ 2.5.1., em razdo da distribuigdo, cumprindo-lhe, apds confe
rir o nimero de feitos distribuidos, visar a quarta via da guia
de recolhimento chancelada pelo estabelecimento bancdrio e, ca
so verifique a existéncia de irregularidade, determinar as pro
vidéncias necessdrias ao fiel cumprimento do disposto neste pro
vimento; idéntica incumb&ncia desempenhard o juiz da vara quan
to aos valores devidos pelo escrivdo em razdo do processo.
2.5.4, 0 distribuidor e o escrivao remeterdo seu respectivo re
latério mensal_acompanhado da quarta via da quia de recolhimen-
to, devidamente visada, até o quinto dia idtil do més seguinte ao
vencido, a Associagdo dos Magistrados do Parand, que serd a ges
tora dos valores recebidos, e que se encarregard de encaminhar

cépias desses relatdrios as demais credoras.

2.5.5. - A Associacdo dos Magistrados do Parand, no prazo de
dez (10) dias udteis, a contar da data do recolhimento dos valo

res, repassard um quarto (1/4) do total a Ordem dos Advogados do
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Brasil, Secdo do Parand (CAA), um quarto (1/4) & Associagdo Pa
ranaense do Ministério Piblico e um quarto (1/4) 2a Associagdo
dos Serventudrios, cabendo-lhe um quarto (1/4) restante.
3. Capitulo III
0ficio do Distribuidor
3.1. Segdo I

Normas Gerais de Distribuigdo

3.1.1. - Estdo sujeitos a distribuigdo:

a) os processos e atos pertencentes a competénciq de dois ou
mais juizes ou de dois ou mais escrivies;

b) as escrituras a serem lavradas, nas comarcas onde haja dois
ou mais tabelionatos, através do bilhete de distribuigao;

c) os titulos de crédito levados a protesto, nas comarcas onde
haja dois ou mais oficios de protestos de titulos;

d) os titulos relativos a imdveis que se destinem a matricula ,

nas comarcas onde haja dois ou mais oficios de registro de imdveis;
e) os registros de titulos, documentos e pessoas jurfidicas.

3.1.2. - Estdo sujeitos somente a registro: os atos e processos
pertencentes a competéncia de um sé juiz, de um sd escrivdo ou

de um sé titular de oficio de justiga do foro extrajudicial

3.1.3. - N3o estdo sujeitos nem a registro nem a distribuigdo:
a) os atos de compet@ncia dos oficiais do registro civil das
pessoas naturais;

b)os titulos rurais.

3.1.4. - As custas devidas pelos atos dos distribuidores se

rio antecipadas (art. 92, Lei n2 6.149/70).

3.1.5. - S3o livros obrigatdrios do distribuidor:

a) distribuigdo civel;

b) distribuigdo criminal;

c¢) distribuigdo de escrituras;

d) distribuigdo de tfitulos relativos a direitos reais imobilid-
rios;

e) distribuigdo de tftulos de crédito levados a protesto;

f) distribuigdo ao registro de tftulos, documentos e de pes
spas juridicas;

g) protocolo de autos.

3.1.6.- Nos distritos, os registros serdo feitos pelo escri
vio distrital, em livro especial.
3.2. Secgdo II
Distribuicdo Civel na Comarca de Curitiba
3.2.1. - A distribuigdo entre as varas da Comarca de Curitiba,
fica a cargo do Servigo de Distribuicdo por Sorteio, subordina

do ao Gabinete do Corregedor.

3.2.1.1. - A distribuigdo, realizada em audiéncia supervisiona
da por juiz designado pelo Corregedor da Justiga, obedecerd a

sorteio e igualdade.

3.2.2. - 0 sorteio serd publico e didrio, cabendo ao seu super

visor designar, de acordo com as necessidades, os hordrios re

servados a cada officio de distribuigdo.

3.2.2.1. - 0Os distribuidores comparecerdo com antecedéncia ne

cessdria as dependéncias do Servigo de Distribuigdo por Sorteio.

3.2.2.2. - Em caso de urgéncia, a parte ou seu advogado poderd
requerer, por escrito, ao supervisor do Sorteio, a distribuigdo
extraordindria. Deferido o pedido, serd convocado o distribui -

dor para o ato.

3.2.3. As petigles iniciais- e os feitos apresentados aos oficios de
distribuigdo serdo protocolados, recebendo um nimero de ordem,

que se observard quando do sorteio.

3.2.3.1. - Nos assentamentos da distribui¢do constario dados su
ficientes a perfeita identificacdo dos interessados, extraidos

da peticdo e documentos que a instruem, nimero do RG e do CPF;

3.2.3.2. - Apés o protocolo, nenhuma petigdo ou feito serd con
fiado a advogado ou a qualquer interessado, até a sua entrega 2
vara competente.

3.2.4. - A reiteracio ou a repeticdo de petigdo inicial serd
remetida a mesma vara, ainda que cancelada a distribuigdo an

terior.

3.2.5. - Para o sorteio, as varas civeis - especializadas ou
ndoc - serdo agrupadas de acordo com a competéncia, e os fei

tos reunidos em classes, da seqguinte forma:

3.2.5.1. - 12 Offcio de Distribuigdo

Varas de Familia

Acdes ordindrias.

Medidas cautelares

Alimentos

Divércio (conversdo)

Divércio (consensual)

Divdrcio (procedimento ordindrio)
Separagdo consensual

Separagdo judicial

Anulagdo de casamento
Investigagdo de paternidade
Diversos (alvards e outros feitos nio especificados)
Cartas precatdrias

Assisténcia judicidria

Varas da Fazenda Pidblica, Fal@ncias e Concordatas
Mandados de seguranga

Faléncias

Concordatas

Agbes sumarissimas

Agdes ordindrias

Medidas cautelares

Desapropriacdes

Possessdrias
Exgcucﬁes de titulo extrajudicial

]
A
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Cartas precatdrias

Busca e apreensdo em alienagdoc fiducidria
Usucapido

Consignagdo em pagamento

Diversos (alvards e feitos outros ndo especificados)
3.2.5.2. - 29 Offcio de Distribuicdo

Execugdo de titulo Judicial e Extrajudicial

Acdes ordindrias

Agdes sumarissimas em geral

Agdes suﬁarissimas de reparagdo de danos

Medidas cautelares em geral

Notificagdes, protestos, contraprotestos e inter-
pelagdes

Procedimentos de jurisdig3o voluntdria

Procedimentos de jurisdig3o contenciosa

Busca e apreensdo (alienagdo fiducidria)

Possessdrias

Despejos

Inventdrios e arrolamentos

Registros de testamento

Cartas precatdrias

Assisténcia judicidria

3.2.5.3. - Mediante ato do juiz supervisor poderd ser alterada
a classificagdo das NSCJ 3.2.5.1. e 3.2.5.2.

3i2.6% = Ndo serdo distribuidas as petigdes desacompanhadas de

comprovante de pagamento da taxa judicidria, quando devida, bem

como as que ndo estiverem instruidas com procuragdo da parte |,

salvo se esta for advogado e postular em causa prdpria ou se o

signatdrio protestar por juntada oportuna.

3.2.6.1. - 0 fechamento da agéncia bancdria ndo obstard a distri
buigdo devendo o respectivo comprovante de pagamento ser apresen
tado no primeiro dia Util subsequente.

82470 5= Os arrolamentos e inventdrios serdo distribufidos a

vara em gue se procedeu ao registro do testamento.

3.2.8. - A distribuicdo por dependéncia somente serd realizada a

vista de despacho do juiz competente que a determinar.

3.2.8.1. - Verificando-se que sdo apresentados, para distribui -
¢30 por dependéncia, feitos jd em tramitacdo, a despeito de nio
previamente sorteados, serd comunicado o ocorrido ao Corregedor

Geral da Justiga, sem prejuizo da formalizagdo do registro.

3.2.9. - As deprecagdes civeis dirigidas a Comarca de Curitiba
deverdo ser encaminhadas diretamente ao Servigo de Distribuigdo
por Sorteio, que providenciard a distribuigdo ou devolugido, co
municando, no primeiro caso, ao juizo deprecante, a vara sortea

da.

3.2.10. - 0 sorteio serd registrado em livros especiais, compos

tos por folhas soltas, em nimero de duzentas (200), numeradas e

rubricadas, a serem oportunamente encadernadas.

3.2.10.1. - Quando do registro da distribuicdo de carta precatd

ria averbar-se-4 sya finalidade.

3.2.11. - Realizado o sorteio, o distribuidor, apds registrar a
distribuigcao em seus livros, encaminhard as peticdes e os feitos

as respectivas varas, mediante protocolo.

3.2.12. - No cancelamento da distribuigdo por falta de preparo i
inicial, as peticdes ou feitos, apés realizado o ato, serido

restituidos as varas respectivas.

3.2.13. - As compensagdes obedecerio ao critério de sorteio e

se realizardo mediante ato do supervisor,

3.2.13.1. - A extingdo do processo e o encaminhamento dos au
tos a outrosjuizos, salvo expressa deliberagdo judicial em

contrdrio, n3o ensejarao compensagdo.

3.2.14. - Serdo averbados a margem da distribuigdo a substitui
¢d0 e a sucessdo das partes, a reconvencdo, o litisconsdrcio,a

assisténcia a intervengdo de terceiros.

3.2.14.1. - Na reconvengio, além da anotagdo a margem da distri

buig¢do anterior, nova se abrird.

3.2.14.2. - 0s embargos de terceiros receberio distribuicdo au
ténoma também serdo anotados a margem da distribuigdo da agdo

ou da carta onde se efetivou a constricdo embargada.

3.2.15. - A execugdo por quantia certa, respaldada em titulo Ju
dicial,serd registrada no oficio de distribuigdo, onde também se

rd averbada extingdo do processo de conhecimento respectivo.

3.3. Segdo III
Distribuigdao Criminal na Comarca

de Curitiba

3.3.1. - Na Comarca de Curitiba, os inquéritos paliciais e de
mais feitos de natureza criminal sujeitos a distribuigdo, apds
numerados, registrados e fichados no Servigo de Distribuigdo da
Divisdo Juridica do Departamento da Corregedoria da Justi;a,sg

rdo submetidos, diariamente, a sorteio.

3.3.2. - Realizado o sorteio sob a presidéncia do Corregedor da

Justiga ou da pessoa por ele designada, os feitos referidos no
item 3.3.1. serdo diariamente encaminhados, com o respectivo ma
terial, diariamente as varas competentes, mediante carga em Vi
vro proprio.

3.3.2.1. - 0 servigo enviard, diariamente, ao distribuidor com
petente uma lista contendo o numero e a data da distribuicdo, a
espécie do feito, a qualificagdo do indiciado ou esclarecimen -
tos pelos quais se possa identificd-lo, ou, desconhecendo-se es
te, o nome da vitima ou de pessoa interessada, e a vara para a

qual foi remetido.
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3.3.2.2. - ¢ distribuidor fard o registro no livro préprio.

3.3.3. - A Divisdo e o Distribuidor anotario no Iivro‘prdprio
€ nas fichas, a comunicagdo dos escrivies das varas sobre o
arquivamento de inquérito policial, recebimento de denidncia ou
queixa-crime, existéncia de indiciado ndo acusado, aditamento
prondncia, impron&ncia,nova definigdo juridica do fato, tranca
mento da agio penal, absolvigao, extingdo da punibilidade ou da
pena, declinagio de competéncia,'condenagaa ou r;abilita;io.

3.3.3- .o Na anotacdo serido mencionados, também, os artigos de
lei capitulados, a espécie e a quantidade da pena aplicada e a

circunstincia de haver transitado em Julgado ou n3o a sentenga.

3.3.3.2. - Proceder-se-& ao cancelamento da distribuicao quando

for comunicada e nio inclusdo, na acusagdo, de pessoa indiciada.

3.3.4. - As certiddes de antecedentes, para fins exclusivamente
civis, fornecidas pelo distribuidor, serio expedidas com a ano

tagcdo "Nada consta" nos seguintes casos:

a) inquéritos arquivados;

b) indiciados nao denunciados;

€) ndo recebimento de dendncia ou queixa-crime;

d) trancamento da acgio penal;

®) extingdo da punibilidade ou da pena;

f) absolvigio;

g) improndncias;

h) condenagdo com suspensdo condicional da pena nio revogada;
1) reabilitacdo nio revogada;

J) pedido de explicagao em juizo, interpelagdo e Jjustificagido.

3.3.4.1..- As anotacdes constantes das letras ¢, d, e, T, g, e
B serdo omitidas somente depois do trdnsito em julgado da deci-

sdo.

3.3.5. - 0 disposto no nimero anterior nio se aplica as requisi
c¢des judiciais, as certidpes para fins eleitorais, inscrigdes em
concurso piublico, posse em cargo piblico, inscricdo na Ordem dos

Advogados do Brasil ou em outros casos expressos em lei.

3.3.6. - Cumprida ou extinta a pena ndo constard, da certidio
qualguer notfcia ou referéncia a condenag¢do, salvo para ins-
truir processo penal, ou outros casos expressos em leij.

3.3.7. - A reabilitagao assegura ao condenado o sigilo sobre seu
processo e condenagao. Revogada a reabilitagdo a certidio serd

positiva,

3.3.8. - As certiddes de distribuigdo de cartas precatdérias se
rdo expedidas com a anotacdo "Nada consta", somente apds a comu
Wicacdo do juizo deprecante ou a comprovagdo sobre a incidéncia

d0s casos previstos nas NSCJ no KIS -

3.3.9. - Quando a distribuicdo criminal for automatizada, atra
vés de computador, 0s inquéritos policiais e demais feitos rece

berdo um nimero de registro que os acompanhard em todas as fases

desenvolvidas na 12 instincia que serd, também, o nimero da res

pectiva acdo penal.

3.3.10. - No cadastramento do feito distribufdo deverdo constar
todos os elementos identificadores e aqueles relativos i trami-
tagdo, conforme dispuser ato especifico da Corregedoria Geral

da Justiga.

3.3.11. - 0s feitos serdo diariamente encaminhados as varas pa
ra as quais tenham sido distribufdos, mediante relagdo emitida

através do computador.

3.3.11.1. - Uma lista de toda a distribuic3o serd remetida a0

Distribuidor.

3.3.12. - Nessa listagem constario a natureza do feito, a sua
origem, a infragdo, o nome das partes, a qualificagdo do indici
ado ou esclarecimentos pelos quais se possa identificd-lo, 0

nome da vitima ou de pessoa interessada, e o seu destino.

3.3.13. - As varas comunicardo a Divisio e ao Distribuidor a
inclusdo de acusados nio constantes da distribuigdo.

3.4, Secdo IV -

Distribuicdo nas Comarcas do Interior

3.4.1. - A distribuicdo nas Comarcas do Interior, onde houver
mais de uma vara, serd presidida pelo Juiz Diretor do Férum ,
observadas as normas estabelecidas nas Secdes anteriores, na

quilo que forem aplicdveis.

3.4.2. - Nas comarcas de uma s6 vara, os distribuidores obser

vardo, no que couber, as normas anteriormente estabe]ecidgs.

4. Capitulo IV
Offcio do Contador
4.1. Secdo I

Normas de Procedimento

4.1.1. - Incumbe ao contador:

a) contar as custas e demais despesas processuais, em todos
os feitos;

b) elaborar os cdlculos de liquidagdo, atualizando-os pelos
indices oficiais;

c) calcular os impostos de transmissdo a titulo de morte e

por ato entre vivos.

4.1.2. - Na contagem e atualizacdo das custas serd deduzida
a quantia inicialmente paga, pelo percentual que ela repre-

sentava por ocasido do depdsito inicial.

4.1.3. - As custas devidas ao contador serdo antecipadas.
5. Capitulo V
Offcio do Partidor

5.1. Segdo I

Normas de Procedimento

5.1.1. - Incumbe ao partidor organizar esbogos de partilha

e sobrepartilha de acordo com o pronunciamento judicial que
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as houver deliberado e o dispc..2 na legislacdo processual. @) publicagdo de edital, afixado somente no dtrio do fdérum e
de intimag3o: dos procuradores das partes.
5.1.2. - Quando do esbogo constar a partilha de bem em co- 7. Capitulo VII
mum a mais de uma pessoa, serd registrada a fragdo ideal do Oficio do Avaliador
todo e o respectivo valor. 7.1. Segdo 1
Normas de Procedimento
5.1.3. - As custas devidas ao partidor serdo antecipadas.
6. Capitulo VI 7.1.1. - Incumbe ao avaliador realizar as avaliagdes decorren-
0ficio do Depositdrio Piblico tes de determinacio judicial.
6.1. Segdo I
Normas de Procedimento 7.1.2. -Nas comarcas em que houver mais de um avaliador, a dis

tribuigdo dos mandados de avaliagdo obedecerd aos critérios pres

6.1.1. - Incumbe ao depositdrio publico ter sob sua guarda, me critos para a distribuicdo de petigdes e feitos em geral, me
diante registro, com obrigagdo de restituir, os bens corpdreos diante sorteio supervisionado pela Diregdo do Fdérum.
que lhe tenham sido judicialmente confiados.

7.1.2.1. - Na Comarca de Curitiba, a distribuigdo serd feitape
6.1.2. - Todos os bens que ficaram sob a guarda do depositdrio lo Servigo de Distribuigao por Sorteio, com registro em 1livro
piblico e particular serao registrados no "Livro de Registro de préprio.

Penhora, Arresto, Sequestro e Depdsitos”.

7.1.3. - 0 mandado de avaliagdo serd cumprido no prazo de dez
6.1.2.1. - Na hipétese de haver constrigao anterior sobre o dias.
mesmo bem, o depositdrio publico certificard especificamente a
ocorréncia no registro e no auto de todas as constrigdes, com 7.1.4_ - 0 laudo de avaliagdo descreverd pormenorizadamente o
a correspondente comunicagdo ao jufzo. bem avaliado, enunciando as suas caracteristicas e o estado em

que se encontra.

6.1.3. - 0 depositdrio piblico, ndo poderd recusar-se ao rece

bimento dos depdsitos, salvo: 7.1.5. - 0 valor do bem corresponderd ao da data do laudo, de
a) de géneros deteriorados ou em comeco de deterioracdo; de vendo ser expresso em moeda corrente; quando existente, também
animais ferozes ou doentes; de explosivos e inflamdveis; de subs pela quantidade do indexador aplicado na corregdo monetdria das
tincias tdéxicas ou corrosivas; contas judiciais.

b) quando o valor do bem ndo cobrir as despesas com 0 dendsito; 7.1.6. - Quando o bem avaliado estiver acrescido de benfeitori-

. as, estas serdo descritas minuciosamente e constardo de avalia

¢) de mdveis e semoventes, quando ndo possam ser acomodados com ¢do especificada.

551 i SV i ao juiz. . ¥ :
L e Ep iR 2 7.1.7. - Na reavaliacdo, o avaliador, além de enunciar 0 re
sultado da nova avaliagao, mencionard o valor corrigido da

- i m de fdcil deterioracao 2 2 L w s
i Juanda, bs, Bens deenaiiafies T & avaliagao anterior e dard as razoes de com ele coincidir,

i avariados ou exigirem grandes despesas para sua guar
SLE L - 2 ou n3o, o novo valor.

da, o depositdrio comunicard o fato ao juiz competente, para 8. Capitulo VIII
fins de alienacdo judicial antecipada. 0ficio Civel
6.1.5. - 0s bens deteriorados, imprestdveis ou destituidos de 8.1. Segdo I

qualquer valor serdo incinerados na presenca do juiz, do depo Livros do Oficio

sitdrio publico e dos interessados, lavrando-se termo do  ocor

rido. 8.1.1. - 0s oficios de justiga civel terdo, segu.uo a sua competenr

cia, os seguintes livros:

6.1.6. - A incineragdo serd precedida de:
a) Registro geral de feitos, com fndice;

; a) relacac dos bens, elaborada pelo depositdrio, com a mengdo b) Registro de execugdes fiscais, com indice;
ﬂ dos processos em gque ocorreu o depésito; ¢) Registro de cartas precatérias, rogatérias e de ordem, com indi
: ce;
% b) intimagao dos procuradores das partesf para manifestagdo; d) Carga de autos, desdobrados em quatro, destinando-se um ao Juiz,
b 3 outro ac Promotor de Justiga, outro aos Advogados, e o0 quarto ao
"3 c) inspegdo efetuada diretamente pelq Juiz; Contador;

e) Carga de mandados, desdobrados em dois, destinando-se um aos

d) ordem judicial, com designagdo de dia, hora e local; oficiais de justica e outro aos avaliadores;
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f) Protocolo e correspondéncia; b) outro, INDIVIDUAL, destinado ao controle da movimentagio dos
9) Registro de audiéncias; Processos; na oportunidade do arquivamento a respectiva ficha
h) Registro de sentencas; serd retirada e guardada em fichario apropriado.

i) Registro de portarias; 8.2 Segdo II
-2. - Secdo

J) Registro de testamentos, com indice; Movimentac3do dos Processos Civeis

1) Compromisso de tutores e Curadores, com indice;

m) Registro de depdsitos em dinheiro;

8.2.1. - Sem prejufzo do disposto por outros atos regulamentares ,
L £ ras deeasttad i faverSenstefi Sl L na movimentacdo dos processos civeis serdo observadas as normas
i deste Provimento, especialmente as constantes do Capftulo II e
suas Segdes, as seguintes e as complementares, prescritas pelo res

B.1.1.1. - 0 escrivio que funcionar perante o Juiz Diretor do Fgd

pectivo juizo em portaria cuja cépia serd encaminhada 2 Corregedo-

rum também manterd os se uintes livros e arquivos:
9 Lt AR ria Geral da Justiga (NSCJ n® 1.1.4.).

a) Registro de feitos;
8.2.2. - Tdo logo efetuado o preparo inicial (art. 257, CPC) ou,

b) Livro de atas (destinado a regi
i stro dos atos sol d - ; e A sy
_ g enes da comar sendo este dispensado, recebida da distribuigdo a petigdo inicial,

ca, inclusive a data da posse e a promogdo ou remogdo do magistra

do) a escrivania deverd registrd-la e autud-la independentemente de

5 . despacho,
€) Registro do compromisso dos serventudrios da Justiga. i

d) Arquivo de provimentos;
. : 8.2.3. - Langadas as certiddes de registro e de depdsito negativo
e) Arquivo das instrugdes e oficios circulares; ; :

i inti ou positivo das custas, os autos serdo conclusos em vinte e qua
f) Arquivo das intimacdes pelo Didrio da Justicga. P A

tro horas. Tratando-se de matéria urgente, a conclusio serd ime

< é diata.
8.1.1.2. - 0 escrivio que funcionar perante o Juiz Corregedor do

Foro Extrajudicial, ainda manterd os seguintes livros e arquivos:
8.2.4. - Na certidio e no recibo fornecido 2 parte, constard a

i i i d epdésito inicial de custas, mencio -
a) Arquivo de portarias; quantia recebida a tftulo de dep 5

i = epresenta ercentualmente, das custas
b) Arquivo das atas de inspecio; nando-se sempre o que ela repr . p

i : totais -ex., dez, trinta ou cingienta por cento).
) Registro e controle dos liyros notariais e dos officios de pro 2 (p ' 7 4

testos de titulos;
8.2.5. - Se exigivel a antecipagdo de custas, o decurso do prazo

i : sem o respectivo preparo (art. 257, CPC) serd certificado pela es
8.1.1.3. - 0 eserivao que funcionar perante o Juiz Trabalhista P prep ( ’

5 ; rivania, cancelando-se a distribuigdo sem necessidade de despa -
também manterd os seguintes livros: & 2 &

cho. Para esta finalidade, as petigdes serdo encaminhadas ao dis

) tribuidor.
a) Registro geral dos feitos trabalhistas; s

b) Registro de audiéncias;

qi 2.6 - tituidas pelo distribuidor, as petigdes, com os res
c) Registro de sentengas. 8.2.6 Restituf p

pectivos documentos, ficardo sob a guarda da escrivania até sua
devolugdo a parte, mediante recibo.
8.1.1.4. - 0 registro de cartas precatdrias e de execugdes fis

Cais ndo serd repetido no. "Registro Geral de Feitos". 8.2.7 Da autuagdo constardo os seguintes dados:

8.1.1.5.°- 0 livro "Re istro de Sentencas" poders er f
9 _ ¢ p ser formado me I - 0 juizo, o ndmero do registro e a natureza do

“diante traslados ou copias auténticas
- feito, o procedimento, o nome das partes com o respectivo n

([=5

mero de RG e/ou CPF, o nome dos advogados com o respectivo n

e

g5l 15 As sentencas registradas deverido ]
2 Ser numeradas 4 - x
g. U mero de inscricdo na OAB e a data, o que também constard dos

rie renovivel anualmente {1/93, 2/93 ceey 1/98, 2794 ),

demais volumes dos autos;

8:152." = 0s: Tivros e arquivo§ ndo ultra assardo de ﬁuzent
r as fo = i 1 : e
j h > IT - as alteracdes subjetivas, como a substituigdo e

lhas,'tipograficamente,numeradas e encadernadas. d itis o}
5 a4 sucessdo das partes e dos seus -procuradores, o litisconsér-

cio ulterior, a assisténcia, a intervencdo de terceiros, do

B.1.3. - Serap elaborados dois fichdrios® : 3 i
Ministério Pdblico e de Curador, e, ainda, a desisténcia ou

a) Um : ; : : ~
5 SERAL. Baseado no flome. dos requerentes, no qual constario, @ extincdo do processo quanto a alguma das partes, com breve

além da designagio das' partes, a natureza do -feito, o valor da 4 folha dos autos;

| referéncia
Causa, ndmero, livro e folhas do registro de sentenga, anotagdes

uant i
q 0 ao0s recursos ‘e arquivamento, com €spago reservado para ob III - as alteracgdes objetivas, como o aditamento i i

Sérvacoes de ordem geral-: e g : 3 :
; ggeals nicial, a interposigdo de embargos e de agravos, inclusive o
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0 desapensamento de autos, a sobrepartilha, a conversio

bém com breve referéncia 3 folha dos autos;

N

IV - a data da prescrigdo, no inquérito Judicial;

@jsa no verso da autuagdo;

VI - a data da concessao da liminar, nos mandados

2.8. - As intimagdes dos advogados, mediante carta postal
0u mandado, serdo feitas de forma precisa, obedecendo-se s
;mas referentes a intimagdo pelo Didrio da Justiga. As
timagdes do Ministério Piblico (art. 236, § 29, CPC) e do
fensor Piblico (art. 52, § 52, Lei 1.060) ser3o efetuadas

soalmente, dispensada a expedicdo de mandado, mediante cer

tiddo e nota de ciente nos autos.

2.9. - Excetuadas as hipétescs de assisténcia judicidria
e de final pagamento, como causas da Fazenda Piblica e tra
‘3histas, recebidas cartas precatdrias desacompanhadas de
¥alor destinado a antecipagado de custas, ou com valor exces
mente insuficiente, decde logo ser4 solicitada ao jui
deprecante a remessa ou a complementacdo da importdncia.
180 sendo atendida a solicitagdo no prazo de trinta dias,po

derd ser devolvida a carta, cancelando-se previamente a sua

gistribuigdo.

.10. - 0 pedido de assist&ncia Judicidria, formulado an
:da propositura da agdo, serd apresentado ao juiz inde
&uﬂemente da autuagdo; se acolhido, esta serd dispensa-
valendo a petic3o deferida como alvard, que serd entre

i parte sob recibo.

1. - Havendo prazo comum as partes, os autos serido con
505 somente depois do respectivo decurso, salvo se, an

0 seu exaurimento,todas ji sé tiverem pronunciado.

- Acolhida pelo juiz qualquer das alteragdes subje-
@ objetivas do processo (NSCJ ne 8:.2.7; Il e I11); a
vania promoverd o correspondente registro na distribul

y se for o caso.
.

3. - Sempre que possfvel (art. 222, CPC) ou determina
fnorma complementar, a escrivania realizard preferen

ite por via postal as citagdes e as intimagdes pes

B9 05 autos de processa ou. de incidente jd julgado
lanecerao apensos aos do processo principal, onde
talhadamente certificado o fato, mencionando-se a

ICia ou nio de recurso, o valor das custas pagas e

tido, a reconvengao, a reunilo de processos, o apensamento e

agdo e do procedimento, a assisténcia judicidria gratufta, a

.}roibicao de retirada dos autos e o segredo de justiga, tam

Y - a penhora no rosto dos autos, com referéncia pre
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quem as pagou, além de juntar-se cépia da decis3o efou do
acérdio,

8.2.15. - Nenhum Processo ficard paralisado em cartdrio por

Prazo superior a trinta dias, salvo deliberagdo judicial em

contrdrio. Vencido o Prazo, a escrivania o certificard, fa

zendo conclus3o dos autos.

8.2.16. - Em caso de abandono do processo (art. 267, inc.

IT e 111, CPC), a escrivania, independente de determinagao
Judicial, poderd intimar Pessoalmente a parte, mesmo resi

dente em outra comarca, por via postal simples. No entanto,

sé desatendida a intimagdo, o ato ser4 renovado pela via

prescrita pelo CPC, sob orientagdo do juiz,

8.2.17. - Devolvidos a cartdério com diligéncia parcial ou

totalmente infrutifera, ou seja, sem a prdtica de todos os

atos, mandado, carta precatdria ou qualquer outro expedien-

te, a escrivania dela intimard a parte interessada, indepen

dente de determinagdo judicial.

8.2.18. - Apresentado regularmente o rol de testemunhas, a
escrivania expedird, independente de ordem Jjudicial, o cor
respondente mandado de intimag3o para serem inquiridas na
audiéncia jd designada, exceto se a parte expressamente 0

dispensar (art. 412, § 19, CPC).

8.2.19. - As cartas precatdérias expedidas mencionario em
destaque e no seu predmbulo, além da identificagao do pro
cesso e das partes, o valor e a natureza da causa, bem como

a data do seu ajuizamento.

8.2.20. - As cartas precatdrias remetidas pelo correio de
verdo estar acompanhadas de cheque em valor compativel com
as custas previsiveis para o seu cumprimento. Serado posta
das mediante registro, langando-se certid3do nos autos e

arquivando-se o comprovante em cartdrio,

8.2.20.1. - Se entregues diretamente 2 parte interessada,sg

rd lavrada certidio nos autos, colhendo-se o correspondente

recibo.

8.2,20.2. - N3o sendo efetuada a antecipagdo das custas nem
sendo retiradas pela parte no prazo de trinta dias, salvo
Prazo menor fixado pelo juiz, o fato serd certificado nos
autos, que imediatamente serio conclusos.

8.2.21. - As cartas para execucdo por guantia certa conte
rdo conta atualizada do débito principal e dos acessdrios 5

inclusive honordrios advocaticios estipulados pelo juiz e

todas as despesas processuais relativas a0 juizo deprecante.

8.2.22. - Ao retornarem as precatdrias devidamente cumpridas,

a escrivania juntard aos autos somente as pecas essenciais

como o original da carta, o comprovante do seu cumprimento, a
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conta de custas e eventuais petigdes ou documentos nela encar
tados,arquivando-se a sua autuagdio e demais pegas em local a
dequado.

8.2.23. - Salvo determinagdo judicial em contrdrio, das pre
catdrias e dos alvards constard o prazo de trinta dias para
cumprimento. Para resposta a expedientes do jufzo, o prazo

de dez dias.

8.2.23.1. - Decorridos os prazos sem a prética do ato, a es
crivania certificard a ocorréncia, fazendo conclusio dos

autos.

8.2.24. - Salvo manifestagdo em contrdrio da parte, os edi
tais serdo expedidos por extrato, contendo os requisitos o
brigatérios, além de cabegalho destacado com a finalidade do

ato (citagio, intimag3o, etc.) e o nome do seu destinatdrio.

8.2.24.1. - Nos editais de citagdo e nagueles para conheci -
mento de terceiros, o teor do seu resumo serd solicitado a
parte interessada; ndo sendo fornecido em prazo razodvel, se
rdo expedidos com a transcrigdo integral da petigd3o inicial,

apds consulta ao juiz.

8.2.24.2. - Nos demais, compete 2 escrivania redigi-los su

cintamente.

8.2.24.3. - 0s editais extraidos de processos que tramitam

em segredo de justiga (art. 155, CPC) conterdo somente o in
dispensdvel a finalidade do ato. 0 relato da matéria de
fato, se necessdrio, serd feito com terminologia concisa e

adequada,

B.2.25. - 0 perito poderd ter vista dos autos fora de car
tério por prazo fixado pelo juiz quando da sua nomeagdo(art
421, CPC). Havendo assistentes técnicos, a vista serd disci
plinada pelo jufzo, salvo acordo entre eles e 0 perito s0
bre a distribuigdo do prazo.

8.2.26. - A requisicdo de informagdes cadastrais e cdpias de
declaracdes de rendimentos e de bens ao imposto de renda se
rd feita por oficio assinado pelo juiz e, ao ser entregue pe
lo cartdrio em mdos do advogado da parte solicitante, serd
por ele encaminhada 3 Receita Federal, salvo se o requerente
for o Ministério Piblico ou houver determinagdo judicial ex

pressa, hipdteses em que a remessa se fard diretamente.

8.2.26.1. - Ressalvados os casos de isengdo, gratuidade ou
urgéncia, o que deverd constar expressamente da requisigdo,a
escrivania cientificard a parte de que o atendimento da re
quisigdo estd subordinada as exigéncias regulamentares do

dérqdo fiscal. -
8.2.27. - Decretada a extincdo do processo, com ou sem julga

mento do mérito, e ordenado o arquivamento dos autos, a es
crivania comunicard o fato ao distribuidor para ser baixadaa
distribuicdo. Esta providéncia independe de determinacdo ju
dicial especifica, exceto nos processos de faqflia, insolvén

cia, faléncia e concordata.

8.2.27.1. - Idéntica provid&ncia serd tomada apds o trinsito

em julgado da decisdo que tenha exclufdo alguma das partesno

processo em andamento (NSCJ 8.2.12.).

8.2.28. - A comunicagdo ao distribuidor serd feita sob offci

0 ou mediante a remessa dos préprios autos, conforme a con

veniéncia local. Em qualquer caso, sempre serd certificada

nos autos a baixa, antes do seu efetivo arquivamento.

8.2.28.1. - N3o se efetivando desde logo a baixa por faltad

pagamento das custas correspondentes, o fato, devidamente cer
tificado nos autos, ndo impedird o arquivamento.

B8.2.29. - Nas cartas precatdrias para citag3o de processo de

conhecimento ou para a prdtica de ato de execugdo, a baixase

rd feita mediante comunicagdo do jufzo deprecante ou sob cer
tiddo por este expedida. Nas demais, serd adotado o procedi-

mento antes mencionado.

8.2.30. - Quando da remessa dos autos em grau de recurso, sg
rd observado o tribunal competente, referido pelo despacho ju

dicial. Sendo este silente, far-se-d a conclusdo dos autos.

8.2.31. - Interposto agravo de instrumento, nos autos princi

pais serd certificado, com destaque, este fato, especifican-
do-se o numero do registro do instrumento, a decisdo recor
rida e o nome da parte recorrente; posteriormente, serdo cer
tificadas a data da remessa ao tribunal ou a circunstidnciade

ndo ter subido o recurso, mencionando-se o motivo.

escrivania, indépendentemente de outros despachos:

I - intimard o agravado para, em cinco dias, indicar as pe

gas dos autos para o respectivo traslado e a apresentar doc!'_

mentos novos (art. 524, CPC);

IT - apresentado algum novo documento, intimard o agravante

para sobre ele pronunciar-se em cinco dias (art. 525, pard

grafo (nico);

IIl - feita a indicag3o ou decorrido o prazo e observado o
inciso anterior, a escrivania, no prazo mdximo de quinze di
as, formard o instrumento, do qual constardo obrigatoriamen
te, mesmo que o recorrente ndo o tenha requerido, cdpia da
procuracdo outorgada ao seu advogado, bem como da decisdore
corrida e da certidio de sua intimag3o (art. 523, par. dn.,
CPC). Quando nZo constantes das pegas facultativas, nele
serdo certificados o valor e a natureza da causa, 0 proce-
dimento e a data do ajuizamento, bem comoc a eventual inter

posicdo de recurso anterior, juntando-se cdpia da decisdo:
IV - formado o instrumento, a escrivania intimard o agrava-
do para apresentar a sua resposta em cinco dias (art. 526,48

cPC);

V - apresentada esta ou decorrido o prazo, serdo enviados

.8.2.32. - Deferida pelo juiz a formagdo do instrumento, a
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0§ autos a conta, intimando-se o agravante, em sequida, pa

ra o correspondente preparo em dez dias;

VI - a sequir, os autos serdo conclusos. No entanto, imedia
tamente antes do termo de conclusdo para o juizo de susten-
tagdo ou retratacdo (art. 527, § 42, CPC), serd langada cer
tiddo que indique as folhas dos autos de instrumento em que
~Sé encontram a decisdo agravada e a sua intimag3o ao agravan
te.
8.2.33. - 0s autos dos agravos de instrumento julgados se
rdo arquivados, certificando-se este fato nos autos princi -
pais e juntando-se cépia da decisdo e da certid3o do trénsi-

to em julgado.

i

i

5

y

;

8.2.34. - Na apelagdo, imediatamente antes do termo de remes
sa, a escrivania certificard a interposigdo, ou ndo, de agra

vos.

8.2.34.1. - Em caso positivo, serdo mencionadas as folhas dos
autos que contenham as certiddes aludidas na NSCJ n2 8.2.371 .
e/ou agravos retidos nos autos.

8.2.34.2. - Tendo havido julgamento do agravo de instrumento,
serd juntada cdpia do respectivo acdrdio aos autos, se jéd nao

encartada (NSCJ n2 8.2.33.).

8.2.35. - 0s autos de execugdes, suspensas pela ndo localiza-
¢do de bens penhordveis (art. 791, III, CPC) ou do préprio de
vedor (art. 40, Lei 6.830), poderdo aguardar a iniciativa -da

parte em arquivo especial.

8.2.36. - Nas execugdes extintas, a escrivania conferird se
houve o levantamento do arresto ou da penhora. Caso negativo,

fard conclusdo dos autos antes de cumprir o arquivamento.

8.2.37. - A penhora e o arresto de terminal telefdnico serdo
comunicados, pela escrivania e sob oficio, a concessiondria A
independentemente de despacho e logo apds a devolugdo do man
dado, solicitando-se informagdo sobre eventuais Gnus e débi-

tos.

8.2.38. - Nio efetuado o registro da penhora, a escrivania,an
tes da expedigdo do edital de arrematagdo de imdveis, intima-

rd,a parte para exibir certid3do imobilidria atualizada, que

serd juntada aos autos e referida no mencionado edital.
8.2.38.1. - Procedimento semelhante serd adotado para os vefi
culos sujeitos a certificado de registro.

8.2.39. - 0 edital de arrematagdo mencionard omntante do dé
bito e da avaliagdo dos bens em valores atualizados, mencio -
nando-se- as respectivas datas. Se a conta ou o laudo data

rem de mais de trinta dias, a prdpria escrivania os atualiza-
rd mediante a aplicagdo do indice oficial adotade judicialmen

te. Neste caso, do edital constardo o valor primitivo, o va
lor atualizado pela escrivania e as suas datas. No caso de a

availildgdu LIVEr s$100 Teita na mals de se1s meses, Serao con

clusos os autos para a devida apreciagao.

8.2.40. - Nas arrematagdes, quando ndo houv=r nos autos cer
tiddo a respeito da efetiva entrega, ao arrematanta. 5 dos
bens. arrematados, a escrivania ndo poderd liberar o numerd -
rio respectivo em favor do exegiuente; neste caso, certifica-

do o fato, os autos serdo conclusos.

8.2.41. - Nas cartas de arrematagdo, adjudicagdo e remissdo,
bem como nos formais e certiddes de partilha, constario 0
nimero do RG e do CPF das pessoas, além de todos os demais e
lementos de identificagdo. Quando o seu objeto for bem img
vel, serdo rigorosamente observadas as exigéncias do art.225
da Lei de Registros Piublicos. Ausente do processo algum da

do, a escrivania desde logo intimard a parte para fornecé-lo.

8.2.42. - Ao receber os autos com a decisdo de insolvéncia, a
escrivania expedird oficio ao distribuidor, comunicando o fa
to e solicitando informagdo precisa sobre todas as agdes e e

xecugdes distribuidas contra o insolvente.

8.2.42.1. - Recebida a informagdo do distribuidor, a escriva
nia comunicard ao jufzo de cada uma das agdes ou execucdes o
decreto de insolvéncia e, ainda, certificard nos autos des
sas, que tramitem pelo seu cartério, o mesmo fato. Em segui

da, tudo serd certificado nos autos da insolvéncia.

8.2.43. - Nas liquidagdes de sentenga e nas execucdes, langa
do nos autos o cdlculo do contador ou conta de atualizagio ,
bem como juntado o Taudo de avaliagdo, a escrivania disso da
rd ciéncia as partes, independente de determinagio judicial.
8.2.44. - Nos processos cautelares, decorridos trinta dias da
efetivacdo da medida liminar sem que tenham havido registro e
autuacdo da agdo principal, o fato serd certificado, fazendo-

se imediata conclusd dos autos.

8.2.45. - No inventdrio negativo, ouvidos os interessados 50
bre as declaragdes, os autos serdo contados e preparados; pro
ferida sentenca homologatdria, a escrivania fornecerd certi

ddo aos interessados.

8.2.46. - Nos inventdrios e arrolamentos, guando aos herdejiros
for partilhado bem em comum, da folha de pagamento constard ex

pressamente a fragdo ideal de todo e o respectivo valor.

8.2.47. - Sendo vérios os herdeiros, os formais de partilha po
derdo ser compostos de fotocdpias devidamente autenticadas pe

la escrivania. -

8.2.48. - Sendo um s6 o herdeiro, as custas pela carta de ad
judicacdo correspondem as fixadas para a expedigdo do formal de

partilha.

8.2.49. - 0s requerimentos de alvard concernentes a inventdri

0s e arrolamentos ndo dependem de distribuigdo. Quando formu
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lados por inventariante ou sucessor, sendo todos capazes e

representados pelo mesmo advogado, serdo juntados aos autos de

arrolamento ou inventdrio; nos demais casos, serdo autuados e

processados em apenso.

8.2.50. - 0 alvard para alienag3do ou oneragdo de bem de inca-
paz necessariamente mencionard o prazo de sua validade. Sendo
omissa a decisdo concessiva, serd consignado o prazo comum
de trinta dias (NSCJ n2 8.2.23.). i
8.2.5)1. - As certiddes referentes 3 nomeagdo de tutor e
curador conterdo o inteiro teor da sentenga, mencionando-
se a circunstdncia de ter sido, ou ndo, prestado o compro

misso e de o nomeado encontrar-se, ou nd3o, no exercicio da

fungdo.

8.2.51.1. - A remogdo, a suspensdo e a extingdo serdo a
verbadas no livro "Compromisso de tutores e curadores",in

dependente de determinagdo especial do juiz.

8.3. Secgdo III

Intimagdes pelo Didrio da Justiga

8.3.1. - As intimagdes dos advogados das partes, mediante pu
blicagdo em jornal, somente poderdo ser efetuadas pelo Did
rio da Justiga. Serd aposto um carimbo de advert&ncia desse
fato, tanto por ocasido da distribuigdo da peticdo inicial,na
cépia ou recibo fornecido pelo distribuidor, como na contra-

fé da citagio (mandado, precatéria, carta).

8.3.2. - 0 sistema de intimag3o pelo Didrio da Justica ndo
exclui as demais formas (artigo 237, segunda parte, do CPC),
que poderdo ser utilizadas segundo as peculiariedades do

caso concreto, sob orientagdo do juiz.

8.3.2.1. - 0 juiz providenciard para que, Nnos processos sub
metidos ao segredo de justiga (art.155 do CPC), as eventuais

intimagdes pelo Didrio da Justiga ndo o violem.

8.3.3. - As intimagdes a serem efetuadas pelo Didrio da Jus
tica serdo encaminhadas, em relagdes préprias, pelos escri
vaés ao Tribunal de Justiga, no prazo de dois dias iteis(art.
190, do CPC), contado do recebimento dos autos, que neces
sariamente conterdo:

a) a natureza do processo, 0 numero dos autos, o nome das
partes;

b) o conteido daquilo que, de forma precisa, deva ser dado
conhecimento aos advogados das partes;

¢) o nome dos advogados das partes;

8.3.3.1. - Havendo mais de uma pessoa no polo ativo ou no
polo passivoe, serd mencionado o nome da primeira, acrescido
da express3o "e outro(s)".

8.3.3.2. - Havendo o ingresso de outrem no processo, como
no caso de litisconsdrcio ulterior, assist&ncia ou interven
gdo de terceiros, somente serd mencionado o nome da primei

ra pessoa, em cada uma das hipéteses, com o acréscimo da

mesma expressdo,sendo 0 caso.

8.3.3.3. - Em inventdrios e arrolamentos, assim como
fal&ncias e insolvé&ncia civil decretadas, ndo se fard m
¢30 ao nome de quem tenha iniciado o processo, bastando

referido "Espélio de ...", na primeira hipdtese.

tes, serd mencionado somente o nome daquele que, em

ro lugar, tenha subscrito a peticdo inicial, ou a con

¢30 expressa do advogado, apreciada pelo juiz. Se os li
consortes tiverem procuradores diferentes, figurard o

do advogado de cada um deles.

8.3.3.6. - Da publicagdo, somente constard o nome do advoga

de da parte a que tenha pertinéncia a intimacdo.

8.3.4. - 0s despachos, decisdes e sentengas constardo d 5
relagdes de intimagdes com o méximo de precisdo, de form
a se evitarem ambigiidades ou omissdes, assim como referéns

cias dispensdveis (v.g. "publique-se", "intime-se", etc.).

8.3.5. - Quando se tratar de despacho, constard de maneir{
objetiva o conteldo daquilo a gue se refere o juiz, ben
como a parte 3 qual se dirige o juiz. Assim, embora do des
pacho conste, por exemplo, "diga a parte contrdria",

publicagdo conterd a parte a qual é pertinente e o ato

peca processual a que estd fazendo alusdo tal despacho.
8.3.5.1. - Sendo objetivo da intimagdo o pagamento ou

&ncia de cdlculo ou conta, sempre haverd expressa referén-

cia ao seu montante.

8.3.5.2. - Havendo despacho de conteiddo miltiplo, que
ja a pré-realizagdo de certo ato de competéncia de servenﬁ
tudrio ou oficial de justiga, deve-se fazer a intimagdo dos
advogados somente depois da concretizagdo desse ato, pard

que se obtenhﬁ o midximo de utilidade com a publicagdo.

8.3.5.3. - N3jo haverd publicagdo de despachos naquilo

ndo diga respeito a parte.

B8.3.6. - As decisdes e sentengas serdo publicadas somente
na sua parte dispositiva, suprimindo-se relatdrio, funda
mentacdo, data, nome do prolator e expressdes dispensévef’

(NSCJ n2 8.3.4.).

8.3.6.1. - As homologagdes e a simples extingdo do proces
dispensam sua integral transcrigdo, devendo fazer-se,

somente, concisa mengdo ao fato.



TR R T S g —

el e e g gLl ) e s

~_CURITIBA, QUINTA-FEIRA, 11/02/1993

TR e SRR TR e e

_Pég. 17

8.3.7. - Feita a publicagdo, o escrivio deverd conferi-la e,

em seguida, langar a correspondente certidio nos autos, men

cionando o nidmero do jornal, a sua data e o nimero da pd
gina.
8.3.7.1. - Nas Comarcas do Interior do Estado, além disso ,

serd certificado que o prazo se inicia apds o decurso da ca

réncia de trés dias Uteis, contados da data aposta no Did
rio da Justiga que tenha efetuado a publicagido, declinando

seé com precisdo esse dia.

8.3.8. - Havendo erro ou omissdo de elemento indispensdvel
na publicagdo efetuada, outra serd feita, independentemen-
te de despacho judicial ou de reclamagdo da parte. Nesse ca
$0, 0 escrivdo juntard aos autos o recorte de uma e outra

publicagdes.

8.3.9. - 0s escrivdes observario as instrucdes sobre a ela
boragdo e a remessa das relagdes de intimagdes, conferindo

as e subscrevendo-as, sempre sob a supervisio do juiz.

8.3.10. - As publicagdes dos atos de cada Comarca ou Vara,
serdo feitas semanalmente no mesmo dia, mediante ato regu
lamentar da Corregedoria Geral da Justica. Nio havendo ex
pediente forense no dia predeterminado para a regular pu
blicagdo, esta serd efetuada no primeiro dia dtil subse
quente.
9., Capitulo IX
0ffcio Criminal
9.1. Secdo I

Livros do Oficio

9.1.1. - S&o0 livros obrigatérios das escrivanias criminais:
1. Registro de agBes penais;
2. Protocolo Geral;
3. Registro de inquéritos policiais e procedimentos in
vestigatérios;
4. Registro de armas;
5. Registro de objetos e valores;
6. Registro de termo de liberdade provisdria, com ou sem
fianga; ;
7. Registro de depdésito de fianga;
8. Registro de habeas-corpus;
9. Registro de cartas precatdrias, rogatdrias e de ordem;
10. Registro de ata de audiéncias de instrugdo e julgamen-
03
11. Registro de sentengas;
12. Registro de termo de audiéncia admonitdria;
13. Registro e controle da éuspensﬁo condicional da pena;
14. Registro e controle do cumprimento da pena em regime
aberto e das penas restritivas de direitos;
15. Rol dos culpados;
16. Registro de depdsito e pagamento de custas;
17. Carga de autos (juiz, promotor, advogadu. contador

um para cada);

DIARIO DA JUSTICA

18. Carga de inquéritos e documentos;

19. Carga de mandados de citagdo e intimagio;

20. Carga de mandados de prisdo, alvards de soltura e sal
vo-conduto; L

21. Alistamento de jurados:
22. Sorteio de Jjurados;

23. Atas das sessdes do jiri;

24. Protocolo de correspondéncias expedidas;

8.1.2. i
Os livros, conforme sya natureza, poderio Ser organi

zad
0s através de folhas soltas ou mediante cdpia, sendo enca
dern (o .
ados com 200 folhas, lavrando-se os respectivos termos de
abertura e encerramento,

9.2. Segdo II

Inquérito Policial

9.2.1. - 0 inquérito policial serd registrado no livro de
registro de inquéritos policiais e procedimentos investigatd
rios sendo autuado somente com o oferecimento da denidncia ou

da queixa-crime,

9.2.2. - Estando preso o indiciado, havendo pedido de pri
sdo ou outra circunstdncia que exija pronunciamento Jjudicial,

os autos do inquérito serdo conclusos; nos demais casos se

rdo encaminhados ao Ministério Piublico, sem despacho Judi
cial.
9.2.3. - Se o indiciado n3o estiver preso e houver pedido de

ﬂi]agéo de prazo para a conclusdo do inquérito, com a concor
dincia do Ministério Piblico, ou se este apontar diligéncias
complementares, o inquérito serd imediatamente encaminhadoa
Delegacia de Policia de origem com o prazo de trinta dias

para a devolugdo.

9.2.3.1. - Se for pedido maior prazo ou se o Ministério Pd
blico apontar desidia ou demora da autoridade pélicial na e
xecugdo das diligéncias, os autos de inquérito serdo con

clusos.

9.2.4, - A baixa do inquérito policial a Delegacia de Polf -

cia serd anotada no livro carga de inquéritos e documentos.

9.2.5. - A abertura de vista ao Ministério Pdblico ou ao in
teressado serd anotada no livro carga de autos.

9.2.6. - 0 escrivdo informard ao juiz o escoamento do prazo pa
ra a conclusdo do inquérito, a realizacdo de diligéncia ou 0
pronunciamento do Ministério Pdblico ou do interessado.

9.2.7. - Dependerd de decisdo judicial a remessa do inquérito

a outro juizo.
9.2.7.1. - A remessa serd anotada no livro carga de inquéritos
e documentos, comunicando-se o fato ao distribuidor e 2 Delega

cia de Policia de origem.

9.2.8. - 0 arquivamento do inquérito serd anotado no livro de
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registro respectivo, dando-se ciéncia ao Ministério Publico,ao

distribuidor e & Delegacia de Policia de origem.

9.2.8.1. - Serd preenchido e enviado ao Instituto de Identifi-

cacdo o boletim, se houver.

9.2.9. - Discordando o juiz do pedido de arquivamento, a remes
sa do inguérito ao Procurador Geral de Justiga serd anotada no

livro de registro respectivo, dando-se ciéncia ao Ministério Pi

blico.

9.2.10. - Havendo pedido de prisdo, ou se estiver preso o in
diciado, ou se for declinada a competé&ncia, com a remessa do
inquérito, ou se tiver sido oferecida denincia ou queixa-cri-
me, o distribuidor, e se for ocaso, 0 escrivdo da Vara e 0s

demais escrivaes da comarca informardo dos antecedentes.
9.3. Secgdo III

Cartas Precatérias

9.3.1. - A carta precatdria expedida deve ser instnuida com 0s
elementos necessédrios a boa realizagao do ato, sendo imprescin
divel a cépia da dendncia ou da queixa-crime e, quando for ]

caso, da defesa prévia.

9.3.2. - Se for para a citacdo e o interrogatdrio, juntar-se-4

também cdépia do interrogatdério policial.

9.3.3. - Se for para inquirigdo de testemunhas, juntar-se-4 tam

bém cdpia do depoimento policial.

9.3.3.1. - Havendo mais de um réu e sendo as defesas conflitan
tes, serd juntada também cépia dos interrogatérios, com a ad
verténcia da necessidade de nomeagdo de defensores distintos

]

se for o caso.

9.3.3.2. - Informar-se-4 se as testemunhas foram arroladas pe
la acusagio ou pela defesa e, neste caso, havendo mais de um

réu, por qual deles.

9.3.4. - Serd necessariamente marcado o prazo para a devolugdo

da carta precatdria destinada 3 inquiricdo de testemunhas.

9.3.4.1, - Tratando-se de réu preso, podem ser tomadas como
base os prazos de dez dias, para Comarcas da mesma regido me
tropolitana, de vinte dias para outras Comarcas do Estado ou
de Estados préximos, e de trinta dias para as dos demais Es

tades, com as variagdes pertinentes.

9.3.4.2. - Tratando-se de réu solto, os prazos podem ser basea

dos no dobro.

9.3.5. - Da expedigdo da carta precatdria para a inquirigdo de

testemunhas ser3o intimadas as partes.

9.3.6. - 0 processo prosseguird independentemente da oportuna

devolugdo da carta precatéria.

9.3.7. - 0 escrivdo certificard a data da juntada da carta pre

catdéria devolvida.

9.3.8. -Devolvida depois das alegagdes finais, com o cumprimen=-
to do ato processual, serd dada vista as partes.
9.4. Secdo IV
Movimentacdo dos Processos Penais

em Geral.

9.4.1. - Recebendo a deniincia ou a queixa-crime, o juiz deter
minard a citagdo,designando a data do interrogatdério, e pedi
rd aesde logo as informagdes sobre os antecedentes ao jufzo

do lugar da residéncia do acusado e s Varas de Execugdes Pe

nais.

9.4.2. - 0 interrogatério do réu preso deve desde logo ser realiza-
do.

9.4.2.1. - Se houver pedido de liberdade proviséria e o Juiz
entender que deva antes ouvir o réu, requisitd-lo-4 imediata-

mente para o interrogatdrio.

9.4.3. - Havendo réu preso e réu solto, cuja citac3o possa de
morar, como no caso do uso de carta precatdria ou procedimen-

to edital, deve o juiz separar os processos.

9.4.4. - Na capa do processo serd destacada a anotagao de cir
cunstancias importantes, tais como: o dispositivo legal em que
estd incurso o acusado, com o aditamento, se houver; a situa-
¢do pessoal do réu (preso, menor ou incapaz ou estrangeiro que
ndo fale a 1fngua nacional); o nome do querelante ou do as
sistente de acusagdo; o nome dos advogados e do curador, se es
te ndo for o préprio defensor, com as alteragdes que surgirem;

a data da prescrigio.

9.4.5. - A numeragido das folhas do Processo serd feita a par
tir da autuacgdo, abandonada a numeragdo original do inquérito
policial.

9.4.6. - 0 escrivao cuidard que o mandado de citagdo contenha
corretamente os enderecos do réu, tanto o residencial quantoo

do local do trabalho, se houver.

9.4.6.1. - 0 mandado deverd anotar os pontos de refer@ncia pa
ra a localizacdo da residéncia ou do local do trabalho (per

to do armazém X, emprego na empresa Y).

9.4.7. - 0 edital de citag3o, expedido depois de esgotados os
meios disponiveis para a localizagdo do acusado, conforme cer
tiddo do oficial de justiga, serd afixado 2 porta do edificio

onde funciona o juizo e publicado na imprensa, onde houver.

9.4.7.1. - A afixag3o serd certificada pelo oficial que a ti
ver feito e a publicagdo provada por exemplar do jornal ou
certidie do escrivao, da qual conste a pdgina do jornal, com

a data da publicagdo.
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9.4.7.2. - 0 escrivio cuidard que entre a publicagio e a afixa ﬁ;

¢80 e o dia do interrogatério esteja compreendido o prazo da

citagdo.

9.4.7.3. - Do edital constardo, além dos requisitos do CPP, ex
trato da dentdncia ou queixa e a mengdo dos dispositivos de

lei referentes 3 imputacio,

9.4.8. - A citagdo e a intimagio pessoal do militar em ativi-
dade nio d{spensa gque os atos se fagcam também por intermédio

do chefe do respectivo servigo.

9.4.8.1. - Tratando-se de funciondrio piblico no exercicio do
€argo, o dia em que deva comparecer a juizo serd notificado a
chefe da sua repartigio.

9.4.9. - Se o réu for menor ou incapaz, terd jd no 1nterrogatg

rio a assisténcia do curador.

9.4.9.1. - Salvo inconveniéncia concreta, deve ser o advogado,
constituido ou dativo ou membro da Defensoria Piblica, nomeado

curador,

9.4.9.2. - Se houver substituicdo de defensor, deve ser-lhe es

tendida a fungdo de curador.

9.4.9.3. - Nio sendo curador o advogado, deve também ser -inti

mado dos atos do processo.

9.4.9.4. - Cépia do documento idBneo que 0 réu tenha de sua
idade serd juntada aos autos, se declarar ou constar a fnformg

¢30 de que é menor de vinte e um anos.

9.4.9.5. - Se o réu ndo dispuser de documento da idade serd o
ficiado ao cartério onde tenha sido lavrado o assento de nas-
cimento e ao Instituto de Identificacdo ou 6rgdo equivalente do
respectivo Estado, com a declinac3o das informagdes disponf{veis,
solicitando cépia do ato existente.

A nomeagdo de curador deve ser procedida, por cautela.

9.4.10. - Se o réu nio falar a 1fngua nacional, ou for mudo, sur
do ou surdo-mudo que n3o saiba ler ou escrever, o interrogatd-

rio serd feito por intérprete.

9.4.11. - No interrogatdrio, expressamente esclarecido o réu de
que tem o direito de permanecer calado, o Juiz deve procurar o
ter. informagdes sobre as circunstincias do fato e seus autores,
a vida e os antecedentes, a situagdo econdmica, com os ingres-
$05 € 0s encargos financeiros e familiares.

9.4.12. - Encerrado o interrogatdério o juiz deve marcar imedi
atamente a audiéncia para a inquirigdo das testemunhas arrola
das na inicial, intimando-se jd o réu e o advogado e o cura

dor, presentes.

9.4.13. - Presente o advogado, os autos lhe serio dados com

vistas, para a apresentagdo da defesa prévia.

9.4.14. - De todos os atos do Processu tera cidncia o advoga-
do do assistente de acusagdo, salvo que tenha faltado a al

gum, devidamente intimado, sem motivo de forga maior comprova
do.

9.4.15. - 0 escrivio expedird o mandado de intimacio observan

do o disposto nas normas NSCJ nos 9.4.6. e 946.1..

9.4.16. - Salvo determinacdo legal ou judicial em contrdrio -

0s mandados ser3o assinados pessoalmente pelo escrivio, com

a observacdo de que o faz sob autorizagdo judicial.

9.4.16.1. - Serio sempre assinados pelo Juiz os mandados de
prisdo, citagdo, este subscrito pelo escrivdo, os contramanda
dos, 0s alvards de soltura, os salvo-condutos, as requisigdes
de réu preso, as guias de recolhimento, de internagdo ou de
tratamento e os mandados, oficios ou guias para levantamento
de depdsito.
Z

9.4.17. - 0 oficial de Justiga esforgar-se-4 para o cumprimen
to fiel dos mandados, diligenciando com empenho a localizagio

das pessoas,

9.4.17.1. - Serd descrita pormenorizadamente, com indicagdo de

informantes e enderegos, a diligéncia que ndo conseguir loca-
lizar a pessoa a ser citada ou intimada.

9.4.17.2. - Na observincia do cumprimento dessa diligéncia, ca

be ao juiz exercer continuo poder disciplinar.

9.4.1B. - Se a intimagdo for feita pelo escrivido deve ser co
thido o ciente, com a assinatura ou a rubrica ou a impressio di

gital, neste caso com duas testemunhas.

9.4.18.1. - Serd certificada a recusa do ciente ou a prdticade

ato inequivoco de que decorra o conhecimento do ato judicial.

9.4.19. - A parte serd intimada para falar sobre a testemunha

que arrolou e n3o foi encontrada ou n3o compareceu.

9.4.19.1. - Se em audi&ncia e desde logo obtido o pronunciamen
to da parte, insistindo na inquiri¢do ou substituindo testemu -

nha,a data serd imediatamente marcada, intimados os presentes.

9.4.20. - Se for negligente ou omissa, equivalendo praticamen-
te 3 inexist&ncia de defesa, a atuagdo do advogado, especiaimen
te por serem muito sumdrias ou defeituosas as alegagdes fi

nais, outro serd nomeado.
9.4.21. - Se o advogado constitufdo renunciar ao mandato, 0

réu serd cientificado para outro contratar, nomeando-se defen

sor, se ndo o fizer.

9.4.22. - Na organizacio da pauta, um periodo serd reservado

Para os processos de réu preso que surgirem.

9.4.23. - 0 Juiz informard pessoalmente e com presteza nos pe

didos de habeas corpus.
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9.4.23.1. - Se a alegada coagdo puder ser corrigida, como por
exemplo, a imediata realizagdo dos atos processuais ou a se
parac3o dos processos, havendo réu preso, o Juiz tomard as
providéncias pertinentes, inserindo na informag3do a nova si

tuagdo processual.

9.4.24. - 0 juiz cuidard, na instrugdo, e determinard diligén
cias complementares, se for o caso, de colher as informagdes

necessdrias 3 prolagdo da sentenga.

9.4.25. - Para a agravagdo da pena por ter sido o crime come
tido contra c8njuge, deve ser obtida prova documental do casa

mento.

9.4.26. - Encerrada a produg3o de prova, no procedimento co
mum, o escrivdo dard vista as partes para os fins do art.499,

do CPP, independentemente de despacho.

9.4.26.1. - Se n3o for requerida diligéncia, a vista para as

alegagdes finais dar-se-d& de igual modo,

9.4.27. - Se for juntado documento pela defesa, nas alegagdes
finais, serd dada vista ao Minisfério Piblico e aoassistente

de acusag¢do, independentemente de despacho.

9.4.28. - Sempre que for juntado documento importante, como

a carta precatdria cumprida, as partes serdo intimadas.

9.4.29 - A inquiricdo e o interrogatdério devem ser inteira-
mente realizados pelo juiz, ndo podendo ser simplesmente 1i
do o termo do inquérito policial ou o que tiver sido anulado
e dd-lo por confirmado, ou abreviar, por causa da leiturs. o

ato processual.
9.4.30., - Sempre que a pena comportar, a sentenga deve expres

samente pronunciar-se, concedendo ou ndo, a susbtituigdo ou

a suspensdo condicional da pena.

9.4.31. - A sentenca deve justificar a determinagdo do regime
inicial de cumprimento da pena mais rigoroso do que aquele que

a quantidade e a qualidade da pena, em principio, permitem.

9.4.32. - A sentenca deve expressar se sio bons ou nao 0s
antecedentes, justificadamente,

9.4.33. - 0 escrivado observard estritamente os prazos da lei
ou o que for estabelecido pelo juiz, para a prdtica dos atos

do servigo.
9.4.33.1 - Nenhum processo de agdo penal pode ficar sem movi

mentagio em cartério, salvo que a lei o permita ou que 0 juiz
o determine, sob pena de responsabilidade de quem estiver no

exercicio da escrivania.

9 4.33.2. - Se o processo de agdo penal piblica ficar sem mo
vimentagdo por mais de trinta dias, salvo por previsdo legal
ou determinacdo, o juiz tomard as medidas necessdrias para a

corregao.

9.4.34. - Recebendo os autos com a sentenga nlio proferida em
audigncia, o escrivdo lavrard o termo de publicagdo e fard,em

seguida, o registro.

9.4.35. - Da sentenga condenatdria devem ser necessariamente
intimados o réu e o advogado, seja constituido, dativo ou de
fensor piblico, correndo o prazo recursal do Ultimo ato.

9.4.35.1. - A intimagdo por edital, observado o dispoto nas
NSCJ n%s 9.4.7.e9.4.7.1., serd precedida de diligéncia do ofi
cial de Justiga, no cumprimento do mandado, ainda que seja re
vel o réu, Do edital constardo também o nome do réu, 0 prazo,
as disposigdes de lei e as penas aplicadas, o regime de cum

primento, o contelido sucinto da sentenca.

9.8.36. - No ato de intimagdo serd perguntado ao réu se dese
ja recorrer, certificando-se a declaragdo e lavrando-se 0

termo, se afirmativa a resposta.

9.4.37. - 0 trdnsito em julgado da sentenca serd certificado
separadamente para o Ministério Pdblico, o assistente de acu

sagdo, o defensor e o réu.

9.4.38. - Na autenticacdo de cdpia reprogrdfica de pega de
processo o escrivdo indicard o ndmero da agdo penal e o da

folha dos autos.

9.4.39. - 0 réu preso cautelarmente no interior do Estado per
manecerd na cadeia piblica do lugar do processo.  ou em estabe

lecimento regional.

9.4.39.1. - Excepcionalmente poderd ser removido para o Sis
tema Penitencidrio de Curitiba, havendo expressa autorizagio

da Corregedoria dos Presidios.

9.4.40. - Havendo condenagdo ao cumprimento de pena no regime
fechado ou semi-aberto, o réu gue deva aguardar o julgamento do
recurso preso permanecerd na cadeia publica em que esteja, sal

vo que haja ou surja'motivo para a sua remogado.

9.4.41. - A remog3o de réu preso no Sistema Penitencidrio de
Curitiba deve ser requisitada com o prazo de cinco dias, para
a apresentag3o na Comarca de Curitiba, e de dez dias, nas de

mais.

9.4.42. - 0 escrivdo usard obrigatoriamente os modelos aprova
dos pela Corregedoria Geral da Justiga para a lavratura dos

atos processuais.

9.4.43. - 0 mandado de pris3o e o alvard de soltura serdo ime

diatamente expedidos.

9.4.44. - Passando em julgado a sentenga condenatdria, o escri
vido langard o nome do réu no rol dos culpados, oportunamente ex
pedird a carta de recolhimento ou de internagdo e praticard os

demais atos pertinentes.
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9.4.45. - 0 escrivido comunicard ao distribuidor, ao Instituto
de Identificagdo e 3 Delegacia Policial de origem:

a) o recebimento de deniincia ou queixa contra pessoa nio indi-
ciada;

b) o ndo oferecimento de deniincia ou queixa contra pessoa in
diciada;

¢) o aditamento da dendncia ou queixa;

d) o desfecho do inquérito ou da agao penal.

9.4.46. - Na contracapa o escrivio manterd atualizado o resu
mo do procedimento, 3 medida que os atos mais importantes fo
rem sendo praticados, anotando o respectivo niumero-da folha dos

autos.

9.4.47. - Dos mandados e contramandados de prisdo, dos alvards
de soltura e dos salvo-condutos constardo os nomes, a naturali

dade, o estado civil, a data de nascimento ou a idade, a filia
¢do, a profissido, o enderego da residéncia e do trabalho, o

nimero do inquérito policial ou do processo, caracteristicas

fisicas, e, especialmente, o nimero do R.G. e do {500 Gl

9.4.48. - Dos alvards de soltura constardo ainda a data e a
natureza da prisdo, a infragio, a pena imposta, o motivo da

soltura e a cldusula "se por al ndo estiver preso"”.

9.4.49. - Se o cumprimento couber 3s Varas de Execugdes Pe
nais, os alvards de soltura serio sempre instruidos com cer
tiddao do Servigo de Distribuigdo da Corregedoria da Justiga,
se oriundos da Comarca de Curitiba, ou do Distribuidor, se
de comarca do interior do Estado. Neste caso & necessdria tam
bém certiddo do escrivio, na carta precatdria, de que con

~ tra o preso ndo hd outra ordem de prisio na comarca.

89.4.50. - A entrega de alvards de soltura, gquias de recolhi-
. Mento e documentos referentes 2 execucdo penal, serd feita 2

~ reparticdo que deve cumprir o ato, por oficial de justiga.

3.4.51. - Os alvards de soltura, na Comarca de Curitiba, SE
‘Lrio expedidos em tré&s vias, uma das quais serd juntada aos
"aytos, remetendo-se as demais ao Jufzo da Vara de Execugdes
enais, se a ele estiver sujeito o preso, através de oficio

2 Corregedoria dos Presidios.

.4.52. - Cdépia dos mandados de prisdo serd encaminhado a0

- cartdrio da Corregedoria dos Presidios para registro.

.53. - Se o responsdvel pelo presidio: tiver ddvida para
ﬁumprimento do alvara de soltura, deverd comunic;r—se ime-
}atamente com o Juiz que expediu a ordem, solicitando ins
“trugdes.

9.5. Secdo V

" Antecedentes E Expedicdo De Certiddes

Para Fins Criminais

«l. - A requisigdo de folha de antecedentes criminais serd
ita.por oficio, que deverd conter os elementos necessdrios so
2 pessoa investigada, especialmente o nimero da cédula de

ntidade e o drgdo expedidor.
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9.5.1.1. - Serd feita uma requisicdo para cada réu ou indiciado

9.5.2. - A requisigio serd feita ao Instituto de Identificagio

deste Estado ou do Estado em que reside o réu ou indiciado.

9.5.3. - A requisigao serd feita no curso do inquérito polici-
al(NSCJ n2 9.2.10.) ou no recebimento da dendncia ocu queixa-

crime (NSCJ n® 9.4.1.)

9.5.4. - As requisicdes do Conselho Penitencidrio devem ser i

mediatamente atendidas.

9.5.5. - Nas certiddes negativas ndo constario informagges a
respeito de processos em que houve absolvicdo ou declaragdo de

extingdo da punibilidade.

9.5.6. - A expedigdo de certiddes para fins criminais destina-

das a réu pobre, serd isenta de custas e emolumentos.

9.5.7. - Poderdo ser fornecidas cépias reprogrdficas das pe

¢as dos autos, em substituigdo as certiddes, desde que regular

mente autenticadas.

9.5.8. - As certiddes de antecedentes para fins exclusivamente
civis obedecerdo ao disposto nas NSCJ n2s 3.3.4. e 3.3.4.1..
9.6. Segdo VI

Sistema de Identificagdo Criminal

9.6.1. - 0s Boletins de Distribuigdo e de Decisdo Judicfa1,cohi
tantes do Sistema de Identificacdo Criminal e remetidos pelo Ins
tituto Criminal de Identificagdo, serado grampeados na contracﬁ-
pa, sem prejuizo do disposto na NSCJ n2 9.4.48 e a folha de

antecedentes serd juntada aos autos.

9.6.2. - As fichas do Sistema de Identificagdo Criminal (SIC),
serdo encaminhadas ao 6rgao regional do Departamento de Polf-

cia Federal mais prdximo (Coordenagdo Regional Judicidria da

Superintendéncia, em Curitiba, e divisdes ou delegacias - D.
P.F. -, no interior: Londrina, Foz do Iguagu, Paranagud e
Guaira).

9.6.2.1. - 0 Boletim de Distribuigido deverd ser preenchido de
acordo. com as instrugdes constantes no verso, logo apds a dis
tribuigdo, recebimento e registro do inquérito policial na

escrivania do juizo, em sequida, serd devolvido ao mesmo or

-gdo indicado ne N3¢ 9.6.2 -

9.6.2.2. - 0 Boletim de Decisdo Judicial deverd ser preenchido
de acordo com as instrugdes constantes no- verso, somente apéér
0 transito.em julgado da sentenga e devolvido ao mesmo orgdo

indicado na Wscj 9.¢.2-

9.6.2.3. - A folha .de antéckdentes deverd permanecer definiti-

vamente -no processo, por ser pega instrutiva. .

9.6.3. - 0 Boletim Individual de Estatistica Criminal (art.809,

pardgrafo 39 do Cddigo de Processo Penal), depois de devidamen

te preenchido na sua sequnda parte destacdvel, serd remetido
do Instituto de [dentificagdo do Estado do Parand
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9.7. Segdo VII

Fianga Criminal

9.7.1. - 0 depdsitg provisério do valor da fianga, registrado

no livro préprio, deve ser recolhido em caderneta de poupanga,
em nome do afiangado e i disposicdo do Juiza.
9.8. Segdo VIII
Depdsito e Guarda de Armas e Objetos
9.8.1. - As armas e objetos, apreendidos ou arrecadados pelas
autoridades>policiais, deverdo ser encaminhados, Jjuntamente

com os autos, relacionados em duas vias, o que serd exigido

por gquem os receber.

9.8.2. - Feita a distribuigdo dos inquéritos oriundos das De
legacias de Policia,as armas e objetos serdo encaminhados a
vara para a qual forem distribuidos, com uma das vias da re

lagao.

9.8.3. - As armas e objetos que acompanham os inquéritos po
liciais deverio ser etiquetados, com mengéo da Delegacia de
Policia de origem, do ndmero do registro do inquérito polici-
al, da vara para a qual foi distribuido, do nimero da agdo

penal e do nome das partes.

9.8.4. - Nas comarcas com mais de uma vara criminal, todas

ds armas e objetos serdo recolhidos 3 "Secdo de Depdsito”.

9.8.4.1. - Na Comarca de Curitiba a “Segdo de Depgsitos" €

supervisionada pela Corregedoria da Justiga.

9.8.4.2. - Nas comarcas do interior do Estado a "Secdo de De

posito" & supervisionada pelo Juiz Presidente do Tribunal do

Juri e instalada em local designado pelo Juiz Diretor do F

lo.

rum,

9.8.5. - A secio manterd 4s armas e objetos devidamente clas-
Sificados e registrados em livros prdprios, nos quais consta-

riao todos os dados necessdrios a rdpida identificacgdo, de
modo a facilitar a sua procura e permitir o fornecimento de

informagdes.

9.8.6. - No decorrer da instrugdo criminal ou per ocasiao °
das sessdes do Tribunal do Jiri, os juizes poderiao requisi -
tar as armas e objetos relacionados com o processo, devolveg
do-os quando cessados os motives da requisicdo, mediante ano

tagao no livro de registro respectivo.

9.8.7. - Deverd ser comunicado 3 Secao, pelo juizo do pro
Cesso, o transito em julgado da sentenga, quando existirem ar

mas e objetos depositados.

9.8.7.1. - Findo o Processo, o juiz responsdvel pela Secao de
terminard a incineracdo ou inutilizacde das armas e objetos im

prestdveis, iaﬂréndo-se 0 competente termo.

9.8.7.2. - Arquivado o inquérito policial ou finda a agdo pe
nal, as armas ser3o relacionadas e encaminhadas a Delegacia de
Explosivos, Armas e Munigdes, na Capital do Estado,desde que
ndo ocorram as circunstdncias previstas nos arts. 119, 122 ,

123, 124 e 135 do C.P.P..

9.8.8. - Se as coisas apreendidas e depositadas forem facil-
mente deteriordveis o responsdvel pela Sec3o comunicard ao
Juizo do processo para os fins do art. 120, § 52, do Cddigo

de Processo Penal.
9.8.9. - Salve autorizacdo escrita do Juizo responsdvel pe
lo processo,é proibida a retirada, mesmo a titulo de depo

sito, de armas e objetos apreendidos.

9.8.10.- As armas apreendidas pertencentes i Policia Civil ou

a Policia Militar ser&o devolvidas no encerramento do processo.

9.9. - Segdo IX
Depdésito de Substincias Entorpecentes

9.9.1. - As substincias entorpecentes n3o serdo recebidas nos
cartdrios, seja com o inquérito policial, separadamente, ou
com os laudos de constatacdo ou toxicolégicos, permanecendo em

depdsito na Delegacia de Policia ou no d6rgdo médico-legal.

9.9.2. - 0 auto de apreensdo policial de qualguer das subs
tdncias e do medicamento mencionados deve conter, entre ou
tros requisitos, a quantidade, unidade, peso, volume, contej

do e a descrigdo do recipiente ou invélucro.

9.9.3. - A requisigdo de pericia deve conter o inteiro teor

do auto de apreensia.

9.9.4. - 0Os laudos de constatacdo e toxilocdgico devem menci
onar peso, unidade, quantidade e volume das substdncias e
dos medicamentos recebidos e a quantidade empregada para a

realizagdo da pericia.

9.9.5. - Retirada a quantidade necessdria para a realizagao'
da pericia, a substdncia ou medicamento serd acondicionade an
saco de pldstico ou de papel ou outro recipiente apropriado,

e a seguir lacrado.

9.9.6. - Se a guarda da substdncia ou medicamento se tornar'
inconveniente ou perigosa, como no caso de apreensdo de gran
de quantidade, pode o juiz, preservada a porgdo suficiente pa
ra a realizagdo da pericia e da contraprova, e ouvido o Mi
nistério Puiblico, determinar ou autorizar a destruigao ou
incineragido.

9.9.6.1. - Da destruigdo ou incineragdo serd lavrado auto

circunstanciado, juntando-se cdpia.

9.9.7. - Transitando em julgado a sentenga, a autoridade po
licial remeterd a substincia e o medicamento a Secretaria

de Estado da Sadde Piublica do Parand.
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Y.10. - degav A

Execugdes Penais

9.10.1. - 0 processo de execugio da pena, de medida de seguran
. ¢a ou de fiscalizacgdo do cumprimento iniciar-se-4, sempre, com

a guia de recolhimento ou de internacdo ou de tratamento.

9.10.1.1. - No jufzo da sentenca, a execugdo serd autuada em
séparado, apensando-se aos autos de processo de conhecimento.

gol0.1.2. - E obrigatdrio o preenchimento completo da guia de

- 9.10.2. - Compete a Vara de Execugdes Penais da Comarca de
Curitiba a execucdo das penas em regime fechado e semi-aberto,
W3

. aplicadas isolada ou cumulativamente, e especial, cumpriveis na

" z s - s
. Penitencidria Central do Estado, Coldnia Penal Agricola e Peni

~ tencidria Feminina, respectivamente.

~ 9.10.2.1. - A competéncia da Vara de Execugdes Penais, origind
ria ou derivada da conversdo de pena ou regressio de regime

)

~ permanecerd até a extingdo da pena.

- derd autorizar, excepcionalmente, o cumprimento dessas penas em

| outros estabelecimentos prisionais.

. Vera de Execugdes Penais da Comarca de Curitiba conservard a
- compet&ncia para o julgamento das questdes que surgirem.

{

9.10.4. - Compete ao jufzo da sentenga a execugdo das demais
'upenas.

19.10.4.1. - 0 jufzo da sentenca poderd, excepcionalmente, au
‘torizar o cumprimento da pena na comarca da residéncia do

condenado ou em outra comarca.

'9.10.4.2. - Se o local do cumprimento for Comarca deste Esta
‘do, o Juizo da sentenga conservard a competéncia para julgar

a5 questdes que surgirem.

JQHO.S. - Transitando em julgado a decisio que determine a
. ‘egressdo para o regime semi-aberto, a competéncia para a
:yecucio da pena passard para a Vara de Execugdes Penais da

}omarca de Curitiba, remetendo-se-lhe os autos.

9.10.6. - Transitando em julgado a sentenga condenatdria,qual
‘quer que tenha sido a pena ou a medida de sequranga, mesmo
ué a execugdo seja do jufzo da sentenga, serd extraida guia

de recolhimento ou de internacdo completamente preenchida

instruida, ainda, com cdpia da denincia da sentenga com cer
“id3o do trdnsito em julgado, e outras pegas -reputadas in
.ispensdveis, e remetida, sempre, para a Vara de Execucdes Pe

nais da Comarca de Curitiba.

9.10.6.1. - A remessa serd feita, também, ao estabelecimeptu
prisional do cumprimento da pena ou & autoridade administra-
tiva incumbida da execugdo e ao Conselho Penitencidrio, se
for o caso, bem como ao estabelecimento de internacgio, ‘para

as medidas de seguranga.

9.10.7. - Se a pena ou a medida de seguranga for cumpriﬁa,em
juizo diverso da sentenga, o condenado serd removido'cumr a
respectiva guia de recolhimento ou de internacdo, através de
carta precatéria, instruida ainda, com cdpia da dendncia da
sentenca,com certiddo do trinsito em julgado e do termo. de

adverténcia, e a informagio sobre a conduta na cadeia pibli
ca, antecedentes, personalidade e grau de instrugdo.

9.10.8. - No juizo do cumprimento da pena adotar-se-3o as
seguintes medidas:

I - a carta precatdria com a guia de recalhimento ou de in
ternagdo serd registrada e autuada, lavrando-se, nesses au
tos, oportunamente, os termos de comparecimento, se for o
caso;

11 - comparecendo o condenado antes gque o juiz do local ﬂa
cumprimento receba a comunicagdo, lavrar-se-d o competente
termo aguardando-se o recebimento da guia de recolhimento;
III - cumpridas todas as apresentagdes, os autos serido dg
volvidos ao juizo da sentenga ou, quando for o caso, ao

juizo da Vara de Execugdes Penais;

IV - se o condenado descumprir alguma condigdo, serd re1e
ouvido, realizando-se, se necessdria, a instrugdo no juf%o
do cumprimento, remetendo-se, apds, os autos, ao juizo de
precante, para o julgamento;

V - caberd ao escrivdo manter rigoroso controle, fazendo -
se imediata conclusao dos autos sempre que houver descum -

primento.

9.10.9. - Ao juizo da sentenga da Comarca de Curitiba ou
das comarcas do interior do Estado, ou do cumprimento, se
for o caso, incumbe fiscalizar as condigdes de execucéo da
pena,quando a competé&ncia ndo seja das Varas de Execugﬁgs
Penais, desde que ndo se tenha atribuido essa fiscalizagdo
as entidades mencionadas nos arts. 78 e 158, pardgrafo 39
da Lei de Execugdo Penal e 698, pardgrafo 49, do Cédigo QE
Processo Penal. ;
9.10.10. - Compete ao Juizo da sentenga a aplicagdo dg

art. 66 da Lei de Execugdo Penal no que for pertinente e

quando a execugdo nao for de competéncia da Vara de Execﬁ;ﬁes

Penais. o

9.10.11. - Observar-se-do as seguintes cautelas sempre que o

condenado esteja obrigado a comparecer periodicamente a Juizo:

I - na suspensdo condicional da pena:
a) o comparecimento serd tomado por termo nos autos do
processo de execugdo, observados, no que couberem, 2s
requisitos dos arts. 718 do Cddigo de Processo Penal e

15 da Lei de Execugdo Penal;
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b) serd arquivado uma cépia do termo. Todas as cépias, o
portunamente, serdo reunidas e encadernadas, quando nao

se adotar o livro préprio para esse fim.

Il - para o cumprimento da pena em regime aberto e para as
penas restritivas de direito, serdo adotadas, no gque cou

berem, a mesmas cautelas;

I1T - na Vara de Execugdes Penais da Comarca de Curitiba se
rd adotado um sistema de controle.

9.10.12. - Compete as Varas de ExecugGes Penais da Comarca de

Curitiba a execugdo de medida de seguranga cumprivel no Mani

comio Judicidrio.

9.10.13. - Compete ao juizo da sentenca, da Comarca de Curiti
ba ou de comarca do interior do Estado, a execugdo de medida

de seguranga de tratamento ambulatorial.

9.10.14. - Aplicam-se 2 execucdo das medidas de seguranga as

disposigdes da execugdc das penas.

9.10.15. - 0s pedidos apresentados ao juizo da sentenga, re
lativos & execugdo da pena ou da medida de seguranga de com
peténcia das Varas de Execug¢des Penais, serdo prontamente en

caminhados a estas com as informagdes necessdrias.

9.10.15.1. - Tratando-se de remigdo da pena, constardo das
informacSesccomportamento carcerdrio, a portaria da autori-
dade administrativa que autorizou a prestacdo do servico e
0 atestado dos dias de trabalhe, com o periodo e os dias

efetivamente trabalhados, descontados os dias de descanso.

9.10.16. - Todas as internagdes para o cumprimento da pena
ou destinadasyprisdo provisdria no sistema penitenicdrio da
Comarca de Curitiba, ou de réu que deverd se sujeitar a exa
me, mesmo se solto, deverdo ser solicitadas, com antecedén-
cia, & Corregedoria dos Presidios da la. Vara de Execugdes

Penais.

9.10.16.1. - Tratando-se de exame para verificacdo de insani
dade mental ou dependéncia toxicoldgica, os autos de inciden
te respectivos deverao ser encaminhados diretamente ao Mani

cBmio Judicidrio.

9.10.17. - 0 indulto serd processado perante o juizo compe -

tente para a execucgdo.

9.10.18.- Independentemente de provocagido do interessado, o
Juizo a quem compete a execugdo decidird sobre os casos pre

vistos no art. 66 da Lei de Execugdo Penal.

9.10.19. - Nas comarcas do interior do Estado, ao Jufzo da
Corregedoria dos Presidios, compete fiscalizar se ao preso es
tdo sendo assequrades os direitos previstos nos arts. 40 e 41

da Lei de Execugdn Penal.

9.10.20. - 0s alvards de soltura e as requisicdes de presos
recolhidos no sistema penitencidrio da Comarca de Curitiba,
oriundos dos jufzos de todas as comarcas do Estado, deverido
ser dirigidos e encaminhados 2a Corregedoria dos Presidios.
9.10.20.1. - 0s alvards de soltura, antes de encaminha
dos a Corregedoria dos Presidios, serao instrufdos, sempre,
com certiddo, negativa ou positiva, do Servigo de Distribui
¢do da Corregedoria da Justica, se da Comarca de Curitiba

ou do Distribuidor, de comarcas do interior do Estado.

9.10.20.2. - Se o requerimento destinade & soltura do pre
so for firmado por advogado constitufdo a este incumbird '

instruir o pedido.

9.10.20.3. - se houver, no distribuidor, registro de distri
buigdo de inquérito policial ou de agdo penal, o requerente
deverd fazer prova de que, na vara para onde foi distribuf-
do o feito, inexiste ordem de prisdo em consequéncia dessa’

distribuigio.

9.10.20.4. - Quando o alvard de soltura for expedido por
juizo da comarca do interior do Estado, o respectivo escri-
vdo deverd certificar.na carta precatdéria, que o preso nio

tem outra ordem de prisio naquela comarca.

9.10.20.5. - Qs requerimentos formulados por defensor puibli
Co ou dativo serdo instruidos com as mesmas certiddes, cuja
incumbéncia fica afeta ao escrivio da comarca ou vara onde

foi expedido o alvard de soltura.

9.10.20.6. - Nas certidoes, que serdo fornecidas de imedia-
to, deverd constar o fim para o qual se destinam.

9.10.20.7. - 0Os réus presos e recolhidos aos estabelecimentos
prisionais, por forga de prisdao civil ou falimentar, ficam a
disposicdo do juizo da decisdo e a ele estd afeto, exclusiva-
mente, o cumprimento do alvard de soltura, que independe de

ser instruido com certiddes.

9.10.21. - Os alvards de soltura e as requisicées de presos re
colhidos ao sistema penitencidrio da Comarca de Curitiba, ex
pedidos por juizes de outros Estados, e as requisicoes de
autoridades policiais, deverdo ser encaminhados a Corregedori

a dos Presidios.

9.10.22. - Para maior seguranca no cumprimento dos alvards de
soltura e requisigdes de presos, a Corregedgria Geral da Justica e
a Vara de Execugdes Penais e Corregedoria dos Presidios te
I

rdo um fichdrio de assinaturas dos magistrados, organizados

por aquela.

9.10.23. - As assinaturas serdo conferidas sempre gue a ordem
tenha de ser cumprida por intermédio da Vara de Execugdes Pe
nais e Corregedoria dos Presidios. A conferéncia serd anotada

no documento, com identificagdo do funciondrio conferente.
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K 9.10.24. - Na Comarca de Curitiba a execugdo da pena ou de
‘medida de seguranca serd exercida pelo 12 Oficio da 12 Vara

e pela 22 Vara de Execugdes Penais.

9.10.25. - A Corregedoria dos Presidios serd exercida pelo

| 292 Offcio da 12 Vara de Execugdes Penais.

9.10.26. - Ao 12 Offcio da 12 Vara e a 22 Vara estio subordi
nados os presos sentenciados, condenados definitivamente, e
. 20 22 Oficio da 12 Vara os réus presos provisoriamente.
9.10.27. - A Corregedoria dos Presidios compete:
I - autorizar a movimentagio de todos os presos dos estabeleci
" mentos prisionais da Comarca de Curitiba, condenados definiti-

vamente ou provisdrios, e os internados para o cumprimento de

3 2 .

. medida de seguranca, bem como o encaminhamento para as comar-
E

3 . §

. cas do interior do Estado.

[ Il - comunicar imediatamente os juizes dos processos, a trans
E feréncia de presos, de uma prisdo a outra, esclarecendo 0s
. motives da determinagio.

‘

IIT - inspecionar os estabelecimentos penais tomando as provi -

- déncias para o adequado funcionamento e garantia dos direitos do
4
L internado.

- 9.10.28.- 0 processo de execugdo deverd ser iniciado com a
: guia de recolhimento ou de internagdo, e os beneficios e inci
F

fdentes serdo autuados em apartado, apensos ao processo respec-

9.10.28.1. As cartas de recolhimento ou de internacdo serdo
%
Cdistribuidas entre as Varas de Execugdes Penais.
f
EQ.IO.ZB. - Para cada condenado haverd um processo de execugio,

~sendo-The atribuido, com exclusividade, um nimero de cadastro.

9.10.30. - As eventuais execugbdes posteriores serdo apensadas 3

antecedente, anotando-se na capa de autuagdo essa circusntinciae

especificando-se a ordem.

19.10.31. - Nas fichas de controle deverdo ser anotados dados S0

’Bre 0 condenado que evite embaragos resultantes da homonimia.

’

9.10.32. - Sem prejuizo do que dispde o Cddigo de Organizagdo

e Divisio Judicidrias e das atribuigdes privativas de outras
autoridades, nas comarcas do interior do Estado, onde houver
uﬁﬁs de um juiz, a Corregedoria dos Presidios compete ao juiz

da 12 Vara Criminal.
5

'9.10.33. - 0 juiz da execugdo da pena e o Juiz Corregedor dos

VPresidios dar3o audiéncia aos presos e internados.

- Sdo Livros obrigatérios dos Oficios de Execugdes Pe

1 - Livro de Registro de Sentencgas;

2 - Livro de Registro de Extingdo da Pena;

3 - Livro de Registro de Incidentes de Desvio ou
Excesso de Execugdo;
4 - Livro de Registro de Recursos de Agravo;

5 - Livro de Registro de Progressdo para Regime Semi-
Aberto; -
6 - Livro de Registro de Progressdo para Regime Aberto;
7 - Livro de Registro de Livramento Condicional;
8 - Livro de Registro de Remigdo da Pena;
9 - Livro de Registro de Comutagdo da Pena;
10 - Livro de Registro de Indulto;
11 - Livro de Registro de Adequagdo da Pena;
12 - Livro de Registro de Unificagdo de Penas;
13 - Livro de Registro e Carga de Alvards de Soltura;
14 - Livro de Registro de Carga de autos para Advogados;
15 - Livro de Registro de targa de Mandados de Intima -
¢do para os Oficiais de Justiga;
16 - Livro de Registro de Carga de autos para o Conse -
Tho Penitencidrio;
17 - Livro de Registro de Controle de Exame Criminoldgicc
18 - Livro de Registro de Provid&ncias;
19 - Livro de Registro de Carta de Guia.
9.10.35. - S3o Livros obrigatdrios do Oficio da Corregedoria
dos Presidios:
1 - Livro de Registro e Carga de Alvards de Soltura;
2 - Livro de Registro de Mandados de Prisdo;
3 - Livro de Registro de Cartas Precatdrias;
4 - Livro de Registro de Portarias;
5 - Livro de Registro de Pedidos de Implantagdo de
Réu no Sistema Penitencidrio;
6 - Livro de Registro de Autos de Providéncia;
7 - Livro de Registro de Solicitagdo de Realizagdo de
Exames;
8 - Livro de Registro de Carga de Mandados de Intima

cdo.
10. Capitulo X

Oficio da Justiga da Infdncia e da
Juventude.
10.1. Segdo I

Livros do Officio.

10.1.1. - S&o livros obrigatdrios das Varas da Infdncia e
da Juventude:

I - Registro Geral de Feitos (tombo);

IT1 - Registro de Auto de Apreensdo em Flagrante, de Boletim
de Ocorréncia e de Relatdrio Policial (art. 179, ECA);

III - Registro de Termos, com indice, compreendendo:

a) Compromisso de Comissdrio da Infincia e da Juventude;

b) Medidas Especificas de Protegdo: encaminhamento aos
pais ou re;ponséveis e colocagdo em familia substitu-
ta - Guarda e Tutela (arts. 101, [; 101, VIII; 112 ,
VII; 33 e §§; e, 36 e pardgrafo tnico, ECA);

c) Medidas Sécio-Educativas: adverténcia e liberdade as
sistida (arts. 112, I e 115; e 112, 1V e 118, ECA =
adolescente infrator);

d) Medida Aplicdvel aos Pais ou Responsdvel, de advertén

cia (arts. 129, VII e 115, ECA);
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e) Medida Aplicdvel as entidades Governamentais e N3o

Governamentais, de adverténcia (art. 97, I, "a" e TTo

Yat, ECA):
IV - Registro de Criangas e Adolescentes em condigdes de serem
adotadas (art. 50, ECA - adotandos);
V - Registro de Pessoas Nacionais Interessadas na adogdo -
(art. 50, do ECA - adotantes);
VI - Registro pe comunicagdes de Inscrigdes e suas Alteracgdes
das entidades Governamentais e Ndo-Governamentais (art. 90,pa
rdgrafo dnico, ECA), efetuado pelo Conselho Mu;icipal dos Di
reitos. da Crianga e do Adolescente;
VII - Registro das Inscrigdes e de suas Alteragdes de Entida
des Governamentais e Nio-Governamentais (art. 261, ECA, pro
visério, & falta do Conselho Municipal dos Direitos da Crian
¢a e do Adolescente);
VIII - Registro de audiéncias (arts. 162, § 29; 184; 186, §
42; 193 e 197, ECA);
IX - Registro de portarias, instrugdes, circulares e ordens'
de servigo, com indice (arts. 149 e 191, EﬁA);
x - Registro de autorizag3o judicial de viagem nos limites'
do Territério Nacional, a crianga (art. 83, § 29, ECA, desa-
companhada dos pais ou responsdvel), com excegdo do § 12, do
referido art. 83;
XI - Registro de alvards:

a) viagem ao exterior de crianga ou adolescente (excegdo

do art. 84 e incisos, art. 85, ECA);

b) entrada e permanéncia de crianca ou adolescente, em

espetdculos pdblicos em geral, desacompanhado dos
pais ou responsdvel, e sua participacdo em eventos pu
blicos (art. 149, I e II, ECA);
c) outros;
XII - Registro de Sentencas, com indice;
XII1 - Registro de Carga de autos (Juiz, Promotor de Justiga,
Advogado, Perito e Contador);
NIV - Registro de Carga de autos de Apreensdo em Flagrante de
Ato Infracional, Boletim de Ocorré&ncia ou Relatdrio Policial
(Aufbridade Policial);
XV - Registro de Carga de mandados);
AVI - Registro de Armas, Objetos e Valores;
XVIL - Registro de autos de Infracdes Administrativas, com
indice (art. 194 e seguintes, ECA);:
XVIII - Registro de Abrigados em entidades, com findice (arts.
101, VII e pardgrafo tnico; 90, IV,92,93,94,'§ 19, ECA):
X1X - Registro de Adolescente Infrator acompanhado em Liberda
de Assistida, com fndice (arts. 112, IV e 118, 90, V, ECA):
XX - Registro de Adolescente Infrator em Regime de Semi-1i
berdade, com indice (arts. 90, VI; 112, V; 120, ECA);
XXI - Registro de Adolescente Infra}or em Regime de Inter
nagao em Estabelecimento Educacional, com 7ndice (arts. 90,
VLG VE2.0 NGEi2n . iR
XXII - Registro de Casos encaminhados pelo conselho Tute -
lar, com indice (art. 136, V e 148, VII ECA);
XXIII - Registro de Cartas Precatdrias Rogatdrias e de Ordem:

XXIV - Protocolo de Correspondéncias recebidas e expedidas.

10.1.1.1. 0 juiz poderd desmembrar os Livros previstos nos

incisos 1, III, IX, XI, XIII e em tantos quantos necessérjof

conforme a conveniéncia, limitados, porém, as medidas Al

enumeradas.

10.1.1.2.0 Livro de Registro de Termos deverd ser constituf-ﬂ

do das préprias cépias, até o miximo de duzentas(200) fo

Thas; 0s termos deverdo ser lavrados em trés (3) vias, desti

nando-se a primeira ao interessado, a segunda ao processo e

a terceira a formagio do respectivo livro.

10.1.1.3. - 0s Livros constantes dos incisos L 06D P ) ) 38 | e

XII, deverdo ser constituidos de duzentas (200) folhas sol -
tas.

10.7.2. - 0 escrivio deverd manter fichdrio geral anotando o ¢

da a movimentacdo dos feitos, até o seu final, sem prejufzo’
das anotagdes no Livro de Registro Geral de Feitos.

As fichas deverao conter os elementos essenciais 3 individua

lizagdo e identificacdo.

10.1.3. -0s livros e papéis de controle poderdo ser substituf

dos, sob autorizacido do juiz, por seguro procedimento da drea

de informdtica, comunicando-se & Corregedoria da Justiga.
10.2. Segdo II

Procedimentos em Geral

10.2.1. - 0 pedido de colocagdo em familia substituta (tute
la ou adogdo), poderd ser formulado cumulativamente com a
destituicdo da tutela, perda ou suspensdo do pdtrio poder

Neste caso, sendo o referido pedido formulado pelo Ministé-
rio Piblico, o interessado na tutela ou adogdo poderd as

sinar conjuntamente a inicial.

10.2.2. - 0 adolescente infrator apreendido por ordem judi-
cial serd desde logo apresentado & autoridade Jjudicidria ou
encaminhada a entidade constante do mandado, devendo, neste

caso, ser feita imediata comunicagdo ao juizo competente.

10.2.3. - A crianga infratora deverd ser encaminhada ao Con
selho Tutelar (art. 105 e 136, 1, ECA), e, & sua falta, 3
autoridade judicidria (art. 262, ECA); a ocorréncia do ato
infracional deverd ser registrada na Delegacia de Policia §

sem a presenca da crianga, observado o necessdrio sigilo.

10.2.4. - Em se tratando de ato infracional praticado por
adolescente em co-autoria com pessoa maior de dezoito (18)a
nos, a autoridade policial procederd a lavratura de um inj-

co auto de prisdo em flagrante e de apreensido.

10.2.5. - Quando nao se tratar de ato infracional cometido
mediante viol&ncia ou grave ameaga a pessoa, a lavratura do
auto de apreensdo em flagrante poderd ser substituida por bo

fetim de ocorréncia circunstanciado,
10.2.6. - 0 adolescente infrator apreendido, quando for o

caso, poderd ser entregue ao dirigente ou representante da

e bl R e el L
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entidade 3 que se encontrar submetido a medida de abrigo ,
~ equiparado ao guardido para todos os efeitos de direito -

{arts. 174 e 92, pardgrafo Gnico, ECA).

10.2.7. - Na apuragdo de ato infracional atribufdo ao ado
lescente, n3o se procederd a instauragdo de inquérito poli
cial, devendo a autoridade remeter apenas pegas de informa
¢des (relatdérios, autos, resultados de exames ou pericias,
termos de declaragdes, etc), que deverdo ser previamente au

tuadas pelo cartdrio judicial (art. 179, ECA).

10.2.8. - A representacdo contra o adolescente infrator se
rd liminarmente rejeitada quando:
a) desatender os requisitos formais do art. 182, § 192,ECA,

desde que ndo emendada;

Lol e

b) for oferecida em relagdo a ato infracional praticado por

. crianga (art. 105 c/c¢c os arts. 171 a 190,ECA);

F
i
:
’
g
!
F:

E

c) o autor do ato infracional tiver 21 anos de idade comple
tos (art. 22, pardgrafo dnico ¢/c o art. 121, § 52,ECA);
d) a agdo ou omissdo manifestamente ndo constituir ato in

fracional.

10.2.9. - A autoridade judicidria poderd solicitar, apds a
oitiva dos pais ou responsévéT na audiéncia de apresenta -
¢do, a opinido do Servigo Auxiliar da Infancia e da Juven-
tude - S.A.I. - Dec. n2 1,057, de 09.12.91 e, onde ndo hou

ver, de profissional qualificado (arts. 184 e 186, ECA).

10.2.10. - 0 Juiz da Infdncia e da Juventude assegurard '
prioridade, sucessivamente, ao exame de pedidos de coloca-
¢do em familia substituta - adogdo, formulado por pessoas:
a) de nacionalidade brasileira;

b) de outra nacionalidade (estrangeira) residente no pafs; e

¢) de outra nacionalidade (estrangeira) residente no exterior.

10.2.11. - A adogcdo internacional no Estado do Parand estd
condicionada ao estudo prévio e andlise da Comissdo Estadual

4 Judicidria de Adogdo - CEJA (Decretos Judicidrios n2s 21 a
491, respectivamente, de 09 de janeiro de 1989 e 22 de outu-
bro de 1990, e art. 52, ECA), que expedird Laudo de Habilita-
gdo, com validade em todo o territdrio paranaense, as pessoas
estrangeiras interessadas na adogao, que tenham seus pedidos'

acolhides pela referida Comissdo, para instruir o processo com

petente.

10.2.12. - A CEJA mantém para uso de todas as comarcas do Es

tado:

a) Cadastro Centralizado e Unificado das pessoas estrangeiras
interessadas na adogdo de criangas e adolescentes brasileiros

no Estado, devidamente inscritos e habilitados a Comissdo.

b) Cadastro de Criangas e Adolescentes em condigcdes de serem
"gdotados, que nao obtivefam colocagdo em familia substituta

nas comarcas em cuja jurdisdigdo se encontrem.
r

Cadastro de Pessoas Nacionais interessadas na adogdo de

criaﬁgas e adolescentes, no territdrio paranaensé, devidamen
te inscritas e habilitadas nas comarcas de origem (art.50 e
§§ ECA), a fim de oferecer s demais comarcas do Estado, al
ternativa para a colocacgio em familia substituta nacional,con

forme preconiza o Estatuto em seu art. 31.

10.2.13. - Ao Juiz da Infincia e da Juventude, no exercicio de

sua compet&ncia, cabe:

a) Comunicar 3 CEJA a existéncia de crianga ou adolescente sob

sua responsabilidade, passivel de ser adotado e que niao en
contra colocagdo familiar na comarca de origem, para inclu

sdo de seu nome no cadastro respectivo.

b) Instaurar o processo de adogao internacional somente a
pés o pretendente estar previamente inscrito na CEJA, por
tanto o respectivo Laudo de Habilitagdo, quando, entdo, po
derd iniciar o estdgio de conveniéncia da crianga ou ado*

lescente com o adotante estrangeiro.

c) Autorizar a colocagio de crianca ou adolescente (art.3]
ECA), somente diante da impossibilidade de colocagido em
familia substituta nacional. Esta impossibilidade deve fi
car demonstrada, ao menos, com a resposta negativa a consul
ta formulada sobre a existéncia de adotante nacional cadas
trado na CEJA, na qual sempre deverio constar todas as ca
racteristicas da crianga ou do adolescente suscetivel de

adogdo.

d) Encaminhar 3 CEJA o nome e qualificagao de todo preten
dente nacional a adogdo, apds devidamente inscrito, habi-
litado e nd3o atendido em sua comarca de origem, para o de
vido cadastramento, a fim de ampliar a possibilidade de

adotar crianca ou adolescente.

10.2.14. - Nenhum ato ou termo conterd qualquer designagdo
discriminatdria, decorrente de filiagado oriunda ou nio da
relagdo do casamento ou de adogdo (arts. 20: rl e A
47, § 32 ECA e 227, § 69 CF).

10.2.15. - 0 ato constitutivo da adocdo da crianga e do
adolescente somente poderd emanar de decisdo judicial (art.

227558 59 CE, (e arts. 47 o 148, III ECA).

10.2.16. - A sentenga judicial de adogao serd inscrita no
Oficio do Registro Civil da comarca onde tramitou o proces
so, no Livro "A ", com observdncia do artigo 47 e para
grafos ECA, cancelando-se o registro anterior. Se o assen
to original do adotade houver sido lavrado em cartdrio de
outra comarca, o Juizo que conceder a adogdo fard expedir
mandado cancelatdrio aquela serventia, cujo oficial proce-
derd a averbacgdo, depois de obtidoe o “cumpra-se" do Juiz
da Infancia e da Juventude no prdprio mandado. 0 registro'
de adogdo serd efetivado como se tratasse de lavratura fora
de prazo, sem pagamento, porém, da multa prevista no art.
46 da Lei dos Registros Pidblicos.

10.2.17. - Ao Juizo da Inflncia e da Juventude é vedado par
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ticipar dos Conselhos dos Direftoé da Crianga e dd Adoles-
cente, nos niveis municipal e estadual, como também, dos
Conselhos Tutelares (arts. 88, II; 131; 132, com a altera-
¢do dada pela Lei n? 8.242, de 12 de outubro de 1991; 137;
261 e 262 ECA).

10.2.18. - 0s Servigos Auxiliares da Infdncia e da Juventude
- SAIs -, diretamente subordinados a Corregedoria G.daJusti-
¢a, objetivam, primordialmente, proporcionar asseSsoramento
especializado aos Juizados da Infdncia e da Juventude no de
sempenho de suas funcbes e atribuigdes preconizadas nos
arts. 145 e seqguintes ECA e, quando necessdrio ou convenien
te, deverdo prestar auxilio as Varas de Familia acumuladas'
com a da Infancia e da Juventude. (Dec. Jud. n? 1.057, de

09 de dezembro de 1991).

10.2.19. - Recomenda-se ao Juiz da Infancia e da Juventude'
delegar a execucdo de medidas de protecdo e ou medidas s6
cio-educativas 3 autoridade competente da residéncia dos
pais ou responsdvel, ou do local onde sediar-se a entidade’

que abrigar a crianga ou adolescente (arts. 101, inc., 112,

inc. 147, § 22 ECA).

10.2.20. - 0 encaminhamento determinado pelo Juiz da Infaﬂ-
cia e da Juventude, de crianga ou adolescente que se encon
tra em situagdo de risco pessoal e/ou de risco social (art.
98, incisos ECA), e de crianga infratora (conduta descrita
como crime ou contravencao penal - art. 103 ECA), para
ABRIGAMENTO, deverd ser feito através do Centro de Estudo
Diagnéstico e Indicacdo de Tratamento - CEDIT (art. 101,VII
ECA), ou novo drgdoc que venha substitui-lo, e do adolescen
te infrator para INTERNACAO EM ESTABELECIMENTO EDUCACIONAL,
através do Servigo de Recepgdo e Triagem de Menor - SETREM,
junto a Delegacia de Protegdo ao Menor - DPM (art. 112, V¥

ECA), ambas instituicdes cediadas na Comarca de Curitiba.

10.2.20.1. -As atuais unidades de internagdo (art. 112, VI-
ECA), destinadas a adolescente infrator, sediada na Comarca

de Curitiba sdo as seguintes:

a) Estabelecimento Educacional para Internagdo, Professor '

Queiroz Filho, para adolescente-menino.

b) Estabelecimento Educacional para Internagao, Joana Mi

guel Richa, para adolescente-menina.

10.2.20.2. - Deverao acompanhar o encaminhado (crianga ou

adolescente), dentre outros documentos, 0S seguintes:

a) Certidao de nascimento (ou cépia);

b) Cépia da decisdo;

¢) Estudo Social ou de Caso, se houver;

d) Carta de Abrigamento ou Carta de Internagdo, conforme o
caso (semelhante a Carta de Guia);

e) Oficio enderecado ao Juiz da Infancia e da Juventude da

Comarca de Curitiba competente e a Unidade respectiva.

10.2.20.3. - 0 Juiz da Infdncia e da Juventude da Comarca de

Curitiba competente fard registrar e autuar o encaminhamento,

v

para acompanhamento e execugdo da medida aplicada, se for o

caso, de delegacdo de poderes (art. 147, § 22 ECA).

10.2.21. - Os Juizados da Infdncia e da Juventude, especial-
mente os que ndo disponham dos Servigos Auxiliares da Infdn-
cia e da Juventude - SAIs poderdo valer-se dos Nicleos Regio
nais, quer para efetuar triagens e encaminhamentos de crian-
¢as e adolescentes, quer para permanéncia dos mesmos no To

cal de origem.
11. Capitulo XI

Oficiais de Justiga
11.1. Segdo I

Normas de Procedimento

11.1.1. - 0s oficiais de justiga sdo hierarquicamente subordi
nados aos juizes perante os guais servirem, sem prejuizo, to
davia, da vinculagao administrativa que tiverem com o Juiz

Diretor do Fdrum.

11.1.2. Incumbe ao oficial de justiga:

a) executar todas as ordens dos juizes a que estiverem subordi-
nados;

b) fazer pessoalmente as diligéncias prdprias de seu oficio;
c) lavrar termos e passar certiddes referentes aos atos que

praticar;

d) convocar pessoas iddneas para testemunharem atos de sua

fungdo, quando a lei assim o exigir;

e) exercer as fungBes de pprteiro de auditdrio, mediante de
signagdo do juiz;

f) comparecer diariamente ao fdrum e ai permanecer engquanto '
necessdrio;

g) os oficiais de justica, nas comarcas de duas ou mais varas,
assinardo o livro de ponto, diariamente, no cartério do escri
vao do Juiz Diretor do Férum, ou no da vara, porém estdo de
sobrigados de fazé-lo em hora determinada. Havendo impossibi-
lidade de comparecimento, em razdo de diligéncias em lugar
longinquo ou que n3o possam ser interrompidas, o ponto serd
assinado no primeiro dia subsequente; )

h) estar presente as audi&ncias, quando solicitado, e coadju

var o juiz na manutengdo da ordem.

11.1.3. - Incumbe ao porteiro dos auditdérios:

a) apregoar a abertura e encerramento das audiéncias e fazer
a chamada das partes e testemunhas, guando assim o juiz 0
determinar;

b) apregoar os bens, nas pracgas e leildes judiciais, quando
esta dltima funcdo nao for atribuida a leiloeiro oficial;

c) passar certidoes de pregdes, editais, pracgas, arremata -

¢Bes ou de quaisquer outros atos que praticar.

11.1.4. - Inexistindo prazo expressamente determinado em lei

ou pelo juiz, os mandados serdo cumpridos, no mdximo, dentro

A mupimma Aiae

I1.1.4.1. - Quando se tratar de intimagdo para audiéncia, os

mandados deverdo ser devolvidos até quarenta e oito horas

I=.

teis antes da data designada, salvo determinagdo legal ou ju

dicial em contrdrio.

AR LRt At e T AR L o s o
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11.1.4.2. - 0s mandados que estiverem com prazo excedido de

verdo ser devolvidos a cartdrio com justificativa.

11.1.4.3, - No mandado cumprido fora do prazo, deverd o ofi

cial certificar o motivo da demora.

11.1.5. - 0s mandados dever3o ser retirados do cartdrio, pe
lo oficial de justiga, diariamente, mediante carga, consti -
tuindo falta funcional o descumprimento dessa obrigagio.

11.1.6. - E vedada a devolugdo do mandado sem a realizacgdo da
diligéncia a pedido de qualquer interessado, salvo por motivo

justificado.

11.1.7. - 0s oficiais de justiga cumprirdo, indistintamente ,

mandados civeis e criminais.

11.1.7.1. - Os advogados das partes serdo intimados para a
inquirigdo de testemunhas somente depois de feitas todas as
diligéncias para a intimagdo destas.

11.1.8. - Nas comarcas onde for instituido o plantdo judicid
rio, dois oficiais de justiga serdo escalados, sem prejufzo
de suas demais atribuigdes, para o atendimento do plantdo.

11.1.8.1. - Durante o expediente forense, pelo menos um ofi
cial de justiga permanecerd de plantdo junto ao cartdrio e
ap6s esse hordrios ambos permanecerdo em suas residéncias,a
disposicdo do juiz e do escrivido.

11.1.9. - A identificagdo do oficial de justiga, no desempe
nho de suas fungdes, serd feita mediante a apresentacdo da
carteira funcional, indispensdvel em todas as diligéncias.

11.1.10. - Salvo quando a lei determinar (ex. art. 666 do
CPC), o oficial de justiga ndo deverd designar depositdrio
particular de bens sem prévia autorizacdo do juiz.

11.1.10.1. - 0 oficial de justiga entregard, no prazo de 24
horas, a quem de direito, os bens recebidos em cumprimento
de ordem judicial.

11.1.11. - 0s oficiais de justiga efetuardo suas diligén-
cias no hordrio das 6:00 as 18:00 horas.

11.1.11.1. - Citagdes, penhoras e medidas urgentes poderdo
ser, excepcionalmente, efetuadas em domingos e feriados e,
nos dias dteis, fora do hordrio estabelecido, desde que
conste expressamente no mandado, autorizagdo do juiz, cum -
prindo ao executor ler para a parte os termos desta autori-
zagdo e observar a regra constitucional de protecdo do domi
cilio.

11.1.12. - As férias e licengas, salvo para tratamento de
saiide, serdo comunicados pelo oficial, com antecedéncia de
dez dias, ao cartdrio, para o fim de suspender a distribui-
¢do de mandados, a partir do décimo dia anterior ao previs-

to para o afastamento.

11.1.13. - Até o dia imediatamente anterio: ao infcio de
suas férias ou licengas, o oficial de justiga restituird |,
devidamente cumpridos, todos os mandados que lhe foram dis
tribuidos ou justificard a impossibilidade de té&-los cum

'prido.

11.1.14.- As diligéncias atribuidas ao oficial de justiga '

mativos em contrdrio, mantido o Provimento 356 quanto

530 1ntransreriveis e somente com autorizacdo do juiz pode-

rd ocorrer a sua substituigdo.

11.1.15. - Antes do oficial de Justica certificar que o ci
tando ou o intimandose encontra em lugar incerto e nio sa

bido, ou inacessivel, deverd esgotar todas as possibilida -

des de localizagdo pessoal.

11.1.16. - As despesas de condugdo, dentro do perfimetro ur
bano, s3o as previstas em lei; as fora do perimetro, serdo
cobradas pela tabela fixada em portaria baixada pelo Juiz '
Diretor do Férum. Deverd ser observado, contudo, que, nas
cidades, vilas e povoados, ou nos itinerdrios servidos por
linhas regulares de transporte coletivo, o oficial de jus
tica ndo poderd utilizar-se de outro meio de condugdo as
expensas da parte, salvo se as condicdes de tempo ndo o per
mitirem, a urgéncia na execucdo do servigo o requerer, ou a
parte interessada autorizar expressamente, a sua custa, 0

uso de outro veiculo (art. 44, § 39 da Lei 6.149/70).

11.1.16.1(. - Além dessas, outras despesas de condugdo somen

te poderdo ser cotadas e devidamente especificadas se con
tiverem o "de acordo" do advogado da parte interessada na
diligéncia, mas ndo integrardo o cdlculo de custas no proces

S0.

11.1.16.2. - As despesas de condugdo, consideradas pagdveis
por antecipagdo, deverdo ser adiantadas antes da realizagio
de cada ato, cabendo a parte interessada, conforme dispde o
art. 19 do CPC, efetuar o pagamento, salvo as excecdes le

gais.

11.1.16.3. - 0s oficiais de justica fornecerdo recibo do
pagamento de diligéncias 3s partes, o qual conterd: ndmero

dos autos, data, local da diligéncia e o valor.

12. Capitulo XII
Disposigdes Finais
12.1. Secgdo I

Instrugdes Finais e Vigéncia.

12.1.1. - 0s livros e termos obedecerdo aos modelos aprova-

dos pela Corregedoria Geral da Justiga.

12.1.2. - Ficam revogados os provimentos e demais atos nor

40§

oficios do foro extrajudicial, aplicando-se no que couber

0

0s capitulos | e 2 deste Provimento.

12.1.3. -As NSCJ entrario em vigor trinta dias apds ska pu

blicagdo no Didrio da Justica.

ANEXDO N2 1
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ANEXO N2 1

ACORDAO N2 5878 DO CONSELHO

DA MAGISTRATURA

0 Conselho da Magistratura do Tribunal de Justi
¢a do Estado do Parand, tendo em vista a proposta formulada
pelo Corregedor da Justigca, acorda aprovar o seguinte REGU
LAMENTO DAS bENALIDADES APLICAVEIS AOS AUXILIARES DA JUSTIGA
ENUMERADOS NO ARTIGO 1¢2:

Art. 12 - Sujeitam-se ao regime deste Regulamen
64

a) 0s Serventudrios da Justiga;

b) Os Oficiais de Justiga, Auxiliares de Cartg
rio, Comissdrios de Vigildncia de Menores, Porteiros de Audi
tdrio, Oficiais Maiores, Escreventes Juramentados e Serven

tes lotados nas Varas.

Art. 29 - Constituem infragoes disciplinares dos
Auxiliares da Justiga enumerados no artigo 12, além das esta
belecidas no presente Regulamento, as previstas no Estatuto
dos Funciondrios Civis do Estado e no Cddigo de Organizagaoe

Divisdo Judicidrias do Estado.

Art. 32 - pelas faltas que cometerem os Auxilia
res da Justiga, enumerados no artigo 12, ficam sujeitos as

seguintes penalidades:

I - Adverténcia verbal ou por escrito no caso

de:

a) negligéncia, desrespeito as autoridades hie
rarquicamente superiores, agentes do Ministério Piblico e
advogados;

b) desorganizagdo na repartigdo cartordria;

c¢) ndo residéncia fixa e permanente na locali
dade da sede do oficic ou serventia;

d) ndo comparecimento a repartigdo e audién
cias nos hordrios de servigo;

e) nio atendimento, no prazo legal, dos pedi
dos de certiddes, salvo caso de comprovado e justificado a
cimulo de servigo;

f) prdtica de ato de oficio sabidamente da a
tribuigdo ou pertencente a jurisdigdo territorial de ou
tro serventudrio ou titular de oficio, bem como o agencia-
mente de servigo notarial fora do distrito da respectiva lo
tagdo;

g) trato indelicado das partes;

h) n3o cumprimento reiterado dos prazos pro

cessuais quanto aos atos do oficio.

11 - censura nos autos em portaria, nos casos
de:
a) falta de dignidade e compostura no exerci-

cio das fungdes ou fora delas;

b) dificultar ou impedir que os demais servi-
dores do offcio ou serventia desempenhem, com trangquilida-
de, suas fungBes do oficio ou serventia;

c¢) desobediéncia ou reincidéncia em falta que

tenha resultado em aplicagdo de pena de adverténcia.

III - Suspensdo, no caso de infragdo a proibi &
¢0es de reincidéncia em falta que tenha resultado em apli
cagdo de pena de censura.

[V - devolugdo de custas em dobro, nos casos'

de cobranga de custas que excedam os valores fixados no
Regimento de Custas.

V - demissdao, aplicada nos casos de:

a) crime contra a administracdo piblica;

b) abandono de cargo;

c) vicio em jogos proibidos e embriaguez habi-
tual;

d) ofensa fisica em servigo contra servidor ou
particular, salvo em legitima defesa;

e) insubordinagdo grave em servigo;

f) aplicagédo irregular de dinheiro pdblico;

g) revelagdo de segredo que conhega em razio
do cargo ou fungdo;

h) corrupgdo passiva nos termos da lei penal e

i) transgressdo de proibigdo legal, guando de

natureza grave e comprovada md-fé.

§ 12 - As penas especificas, quando houver con
veniéncia para o servi¢o ou quando inviabilizada a aplica -
¢do, poderdo ser convertidas em outras igualmente adequadas
3 espécie.

§ 22 - A pena de suspensdo poderd ser converti
da em multa quando houver conveniéncia a Administracdo, na
base de cinguenta por cento do que, no periodo imposto, fi-
zer jus o servidor, que fica obrigado, neste caso, a perma-

necer em servigo.

Art. 42 - As penas de adverténcia, censura,sus
pensdo até trinta (30) dias e devolugdo de custas em dobro,
serdo impostas aos Auxiliares da Justiga pelo Corregedor
da Justica ou pelos Juizes de Direito perante os quais ser-
virem ou a quem estiverem subordinados, independentemente
de processo administrative, de oficio ou mediante represen-
tagdo de qualquer interessado, mediante sindicdncia ou com-
provagdo sumdria dos fatos, conforme o caso, assegurando-se
oportunidade de defesa ao servidor.

§ 12 - Independem de comprovagdo os fatos publi
cos e notérios e aqueles que forem presenciados pela autori-
dade 3 qual competir a imposigio da pena.

§ 22 - 0 Conselho da Magistratura poderd apli
car quaisquer das penalidades previstas neste Regulamento.No
caso de suspensio, que/poderé ser de até cento e oitenta '
(180) dias, o auxiliar perderd totalmente os vencimentos e
vantagens correspondentes ao cargo.

§ 32 - As penas, quando aplicadas pelos Jufzes de
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Direito ou Substitutos, ser3o comunicadas ubrigatoriaménte ao
Presidente do Tribunal de Justica e ao Corregedor da Justiga,
para as dévidas anotacdes nos assentamentos funcionais do ser
vidor.

Art. 52 - A conversio de que trata o artigo 32
caberd & prépria autoridade competente para a aplicagdo da
pena ou, em caso de recurso, a autoridade competente para jul
gd-lo.

Art. 62 - Se a pen; imposta for a de demissdo, a
decisdo serd remetida ao Presidente do Tribunal de Justiga,pa
ra a expedigdo do respectivo ato.

Pardgrafo dnico - Havendo responsabilidade cri
minal a ser apurada, remeter-se-io as pecas correspondentes ao
Procurador Geral da Justica para instauragdo do procedimento'

criminal.

Art. 72 - A pena de demissdo somente serd apli
cada ao auxiliar:

I - vitalicio, em virtude de sentenca criminal;

I1 - estdvel, na hipdtese do nﬂmerﬁ anterior ou
mediante processo administrativo, assegurada ampla defesa.

Art. 82 - Nos casos de falta grave, de notéria
incontinéncia de conduta ou de reincidéncia em falta que te
nha resultado em pena de suspensdo, serd instaurado processo
administrativo disciplinar por ato de oficio ou mediante re

presentacdo de qualquer interessado.
§ 12 - 0 processo serd instaurado por meio de

portaria circunstanciada, baixada pelo Corregedor da Justiga.
§ 22 - 0s atos instrutdrios do processo pode-

rdo ser delegados ao Juiz de Direito Diretor do Férum da co

. marca a que pertencer o servidor ou Assessores lotados na

f

Corregedoria da Justiga.
Art. 92 - 0 acusado serd citado para apresen-
tar defesa prévia no prazo de dez (10) dias:
I - pessoalmente;
Il - por carta de ordem;
IIT - por edital com o prazo de quinze (15) dias.

Art. 10 - Finda a fase instrutéria com ou sem

- 2 apresentacio de defesa, a autoridade que proceder a ins -

trugcio do processo ouvird as testemunhas eventualmente indi
cadas pelo implicado, bem como efetuard as diligéncias que
se fizerem necessdrias para a apuragdo dos fatos, abrindo
em sequida prazo de cinco (5) dias para alegagdes do acusa-

do, apds o qual langard nos autos relatdrio circunstanciadoe

- & encaminhard o procedimento ao Corregedor da Justiga que,2
~ vista do conjunto probatério, o julgard ou o encaminhard 2

~apreciacdo do Conselho da Magistratura.

Art. 11 - Considera-se abandono de cargo a au-

“séncia do servigo sem justa causa por mais de trinta (30)

dias consecutivos ou sessenta (60) dias alternados durante
~um ano. -

Art. 12 - Constatando a auséncia do servidor '
'na forma do artigo anterior, fard o Juiz a respectiva comu-
“nicagio 3 Corregedoria da Justiga.
- Art. 13 - Apreciando a comunicagdo da auséncia
‘do servidor e concluindo pela ﬁcorréncia do abandodo de car
90, 0 Corregedor baixard portaria instaurando processo admi
‘nistrativo respectivo, com expedicdo de edital de chamamen-
‘to, que serd publicado no Didrio da Justiga por dez (10)
dias consecutivos convocando o servidor a justificar sua au

:;}ncia do servigo, no prazo de dez (.0) dias contados da da
‘ta da primeira publicagio.

Pardgrafo unico - Desconsiderado o chamamento ou

‘julguda insatisfatdéria a justificativa, serdo os autos con

clusos ao Corregedor da Justiga que os relatard perante o Can
selho da Magistratura.

Art. 14 - Considerada procedente a justificativa
apresentada pelo servidor, serd o mesmo intimado para reassu-
mir, no prazo improrrogdvel de dez (10) dias, o efetivo exer
cfcio do cargo ou oficializar o afastamento.

Pardgrafo dnico - Ndo ocorrendo no prazo deste '’
artigo o retorno do servidor 3 atividade ou ndo oficializado
convenientemente o afastamento, serdo os autos submetidos 2
reapreciagdo do Conselho da Magistratura para o fim da decla-
ragdo do abandono, independentemente de qualquer outro proce-
dimento.

Art. 15 - Declarado o abandono pelo Conselho da
Magistratura serd expedido pelo Presidente do Tribunal de Jus
tiga o decreto de demissdo do servidor.

Art. 16 - Das penas impostas pelo Corregedor da
Justiga, Juiz de Direito ou Juiz Substituto, caberd recurso ao
Conselho da Magistratura no prazo de quinze (15) dias contados
da ciéncia ou da intimagdo da pena imposta,

Pardgrafo tnico - Das penas impostas originaria -
mente pelo Conselho da Magistratura caberd recurso, no prazo
deste artigo, para o Orgdo Especial.

Art. 17 - 0 recurso serd interposto perante auto-
ridade que houver aplicado a pena que, se o receber, o encami-
nhard a autoridade competente nas vinte e quatro (24) horas se
quintes.

Pardgrafo Unico - A autoridade judicidria somente
poderd deixar de receber o recurso no caso de intempestividade.

Art. 18 - 0 recurso interposto da imposigdo das
penas de suspensdo, devolugdo de custas e demissdo terd efeito
suspensivo.

Pardgrafo dnico - Recebendo o recurso, nos casos
em que este tenha efeito suspensivo, a autoridade judicid-
ria que houver aplicadsc a pena providenciard a imediata Sus
pensdo de seus efeitos.

Art. 19 - Aos servidores contratados sob 0 re=
gime das leis trabalhistas, subordinados aos titulares de
Offcio, ndo se aplicam as disposigdes deste Regulamento, ex
ceto quando investidos, por designagdo, em cargo de titular.

Pardgrafo dnico - Os servidores mencionados nes
te artigo, quando juramentados, se incursos nas faltas fun-

cionais previstas neste Regulamento, terdo revogada sua Ju
ramentacdo. 2

Art. 20 - Constard dos assentamentos funcionais
dos Auxiliares da Justigca as anotagdes referentes 3 imposi -
¢do de pena disciplinar,bem como da decisio do respectivo re

cursao, se houver,

Art. 21 - Aplicam-se subsidiariamente ao presen

te Regulamento as disposicdes do Estatuto dos Funciondrios '
Civis do Estado.

- Art. 22 - Revogam-se as disposigdes em contrd-

Fio. Sala das sessoes o Lonselho da Magistratura do
Tribunal de Justiga do Estado do Pdrand, em 05 de dezembro '
de 1988.-

"Dé-se publicidade, inclusive pelo D.J.,
objetivando receber sugestdes, precipuamente dos

MM. Drs. Juizes e entidade de classe, no prazo de
30 (




